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1. A hazirend célja:

A Hazrend az o6voda 6nallo belsé jogforrdsa. A hazirend tartalmazza az intézményi
rendszabalyokat, a gyermekek ¢€s sziilok jogait €s kotelességeit, valamint az 6voda belsd
rendjének, életének részletes szabalyozasat.
Az intézmény belsé mikodését a Pedagbdgiai programmal és a Szervezeti és mitkodési
szabalyzattal egyiitt hatdrozza meg.

A Hazirend elkészitéséért az 6voda igazgatdja felelds, elfogaddsa az Nkt. alapjan a
nevelGtestiilet jogkore.
A nevelGtestiilet dontése el6tt ki kell kérni a Sziilé1 Tanacs véleményét. Ugyanezt az eljarast
kell kovetni a Hazirend modositasa sordn is.

2. Jogszabalyi hattér

A Hazirend a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI rendelet), valamint a
gyermekek védelmérodl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI. torvény alapjan
késziilt.

A Hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el az Nkt. 70.§. (2) bek. g) pont alapjan.

Ki kell kérni a Sziil61 Szervezet véleményét a Hazirend elfogadésa eldtt (Nkt. 25.§).

A Hézirend egyhazi intézmény esetén a Nkt. 32. § (1) i) pontja szerint - a fenntartd
jovahagyasaval valik érvényessé.

3. A Hazirend hatilya
A Hazirend személyi hatalya Kiterjed:

a Szent Erzsébet Romai Katolikus 6vodaval jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra:

= az ovoda valamennyi kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban és a munkaviszony
jellegli jogviszonyban, megbizasi jogviszonyban, egyhazi szolgalati jogviszonyban
allora,

= az ovodaval jogviszonyban 4all6 gyermekekre,

= asziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

= a3z 6vodaban tartozkodo személyekre,

= az intézménnyel jogviszonyban nem 4llo, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.

A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

e Az dvoda teriiletére.

e Az ovoda altal szervezett - a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodd — dvodan
kiviili programokra.

e Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.



A hazirend idébeli hatalya:

e A gyermekek és sziileik vonatkozéasaban a beiratkozéaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik ¢és az intézményi gyermeki jogviszony
megszlinéséig tart.

o Kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

A hazirend hatalyba 1épésére vonatkozo szabalyok:

¢ A hazirendet az intézmény vezetdje késziti el, €s a neveldtestiilet fogadja el. A hazirend
elfogadasakor, illetve mddositasakor a Sziiléi Tanacs (szervezet) véleményezési jogot
gyakorol. A héazirend a Fenntartd jovahagyasaval 1ép életbe.

e A hazirend feliilvizsgalatara, modositasara minden év szeptemberében (sziikség esetén
év kozben is) kertil sor.

e A hazirend 2024. szeptember 1-jén 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a korabbi hazirend
hatalyat veszti.

4. A Hazirend nyilvanossaga

= Az 6vodai dokumentumok (Pedagodgiai Program, Munkaterv, SZMSZ, Hazirend)
megtalalhatok a vezet6 altal kijelolt helyen.:
- az 6voda honlapjan (https://www.szenterzsebetovoda-tapolca.hu/),
- az ovodavezetd iroddjaban,
- csoportokban.
= A sziilék az ovodavezet6tdl vagy a helyettestdl, kérhetnek szobeli tdjékoztatast a
dokumentumokrol, a sziildvel torténd, elozetes megallapodas alapjan.
= Megtalalhato az 6voda épiiletében a folyoson kifliggesztve, a titkarsagon és a vezetdi
irodaban.
* A nevelési év elso sziiloi értekezletén ismertetésre kertil.
» Az dvodai jogviszony kezdetekor megkapjak a sziilok.

» A sziils kérheti, hogy szdmara elektronikus formaban (e-mail) elkiildjiik.
* A hazirend véltozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend
egy-egy példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.

5. Altalanos informaciok intézményiinkrol

Az 6voda neve, elérhetdségei:

Az 6voda neve: Szent Erzsébet Romai Katolikus Ovoda
Az 6voda cime: 8300 Tapolca, Templomdomb 2.
Telefonszam: +36 30 174 3373

A vezet6i iroda telefonszama: 87/510-763

Az 6voda e-mail cime: szeov.vezeto@agmail.com



mailto:szeov.vezeto@gmail.com

A hazirend feliilvizsgalatara, modositasara minden év szeptemberében (sziikség esetén év
kozben is) kertil sor.

Az intézmény fenntartdja:  Veszprémi FOegyhdzmegye

A fenntart6 székhelye: 8200 Veszprém, Var u. 16.

Az igazgat6 neve: Varadi Anita

Fogad6oérija: minden hét szerda 13%

(elozetes egyeztetéssel)
Az 6vodavezeto helyettes neve: Nagy Annamaria

Az 6voda gyermekvédelmi felelése: Sziics Livia

Az o6voda gyermekorvosa: dr. S6vényhazi [lona

Az 6voda védondje: Horvath Viktoria

Az 6vodaigazgato-helyettes, és a gyermekvédelmi felelés fogadoorat elézetesen megbeszélt
id6épontban tart.

6. A miikodés rendje
A nevelési év szeptember 01-jétdl a kovetkezd év augusztus 31. napjaig tart.
Az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatirozéasa a fenntart6 joga.

Az intézmény nyitva tartasa

Az 6voda hétfotdl péntekig tartd 6tnapos munkarenddel, mitkodik.

Napi nyitva tartas: 6vodank munkanapokon reggel 6.30 6ratol — délutan 17.00 oraig tart.

Osszevont csoportok 6.30 — 7.30 6ra kozott és 16.00-17.00 6ra kozott mitkddnek.
= 7.00-16.30 o6raig 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.
= 6.30-7.00, valamint 16.30-17.00 6ra kdzott az 6sszevont csoportban a feladatot nevelés-

oktatast kozvetleniil segité személy / pedagogiai asszisztens latja el.

Az 6voda szombaton €s vasarnap, valamint munkasziineti napokon zarva tart. A szokasos

nyitvatartasi rendtdl vald eltérésrdl a fenntartd dont irasbeli kérelem alapjan.

Eltéré az intézményi munkarend, a gyermekek fogadasanak rendje abban az esetben, ha a
nemzeti iinnepek miatt az altalanos munkarend, a munkasziineti napok rendje is eltérden alakul.

Rendezvények esetén a nyitvatartdsi idotol valo eltérést az dvoda vezetdje engedélyezi.



Sziinetek, nevelés nélkiili munkanapok

* Az intézmény iizemeltetése a fenntart6 altal jovahagyott nyari takaritas, karbantartasi
munkalatok idészaka alatt szerz6dés alapjan masik dvodaban biztositja a gyermekek
ellatasat.
Az intézmény nyari zarva tartasanak idopontjardl legkésébb februar 15.-ig a sziiléket
tajékoztatjuk.

= Nevelés nélkiili munkanapot nevelési évenként 5 alkalommal tartunk, melyet
alkalmazotti- és nevelési értekezletek, miikodési kérdések, lelki napok illetve szakmai
tovabbképzés céljara hasznalunk fel. Errél a sziilok jogszabalyban eldirtak szerint
tajékoztatast kapnak 7 nappal a nevelés nélkiili munkanap el6tt. Ezeken a napokon az
6voda gyermekeket elézetes felmérés alapjan igény szerint fogad.

= Amennyiben az iskolai 8szi, tavaszi szlinetekkel megegyezd iddben a gyermeklétszam
30 f6 ala csokken, gazdasdgossagi okok miatt az intézményben Gsszevont csoport

miikodik.

7. Az 6vodai jogviszony
Ovodai felvétel

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. [Nkt. 49. § (1) bekezdés] Az dvodankba
felvett gyermek a harmadik életév betdltése utan kezdheti meg az 6vodat. Abban az esetben, ha
a haroméves ¢€s annal idésebb korti gyermekeket fel tudjuk venni, és tovabbi férdhellyel
rendelkezik 6vodank, azt a gyermeket is felvehetjiik, aki a harmadik életévét a felvételétdl
szamitott fél éven beliil betolti. A gyermek az o6vodaval jogviszonyban all, a jogviszony a
beiratds napjan jon 1étre.

A felvétel idépontjat — aprilis 20 és majus 20 kdzott - a fenntarto allapitja meg, ezt kdzlemény
vagy hirdetmény formajaban teszi k6zz¢é.

Az oOvodai beiratkozas a sziild és a gyermek személyes jelenlétével vagy online is
megvalosithato.

A Szent Erzsébet Romai Katolikus Ovoda korzethatarral nem rendelkezik, az 6voda ellatasi
tertilete Tapolca varos €és vonzaskorzete. Szabad féréhely esetén mas korzetbdl/telepiilésrdl is
fogadunk gyermekeket.

A viarakozas elkeriilése érdekében iddpontot lehet kérni a beiratkozés hirdetményében szerepld
modon.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:



= a gyermek személyazonositasara alkalmas és allampolgarsdgara vonatkozé hatdsagi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy személyi azonosito),
» a gyermek nevére kiallitott lakcimet igazold hatsagi igazolvanyt
= TAJ kartyat
= aamennyiben rendelkezik szakértdi véleménnyel, az igazolas bemutatasa a szakellatas
biztositasa érdekében
= tartés betegség esetén orvosi szakvéleményt
= specialis étkezési ellatas esetén szakorvosi javaslat, tartosan beteg igazolas
amennyiben a gyermek fokozott kockazatt allergias betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel é16, beiratkozaskor a sziildnek tajékoztatnia kell az intézményt a gyermek
fokozott figyelmet igényld egészségi allapotarél és a megteendd siirgdsségi
intézkedésekrol
» sziild személyazonossagat igazold hatosagi igazolvanyokat és lakcimet igazolo
hat6sagi igazolvanyat
= nyilatkozatot a feliigyeleti jog gyakorlasa tekintetében.
Az 6voda honlapjarol letdlthetd vagy személyesen igényelhet6 adatlap kitdltve
e beiratkozasi adatlap (elérhetd: az 6vodaban nyomtatott formaban vagy elektronikusan
az elére meghirdetett helyen).
A sziild, ha azt az 6vodai beiratkozéas napjan — az elektronikus elérhetdségének megadasaval —
kérte, elektronikus uton értesitést kap arr6l, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy
felvétele elutasitasra kertilt.
Az 6voda igazgatdja
= az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irdsban,
= akérelem elutasitdsara vonatkoz6 dontését hatrozati formaban kozli.
Az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda igazgatoja

a dontésrol értesiti az el6z6 dvoda igazgatojat.

Ovodai jogviszony megsziinése
Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
e agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan
e a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek szamara
6vodabol valo kimaradaséra

e agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan



e az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort

[NKt. 53. § (1) bekezdés].

A beiskolazas rendje

Tankoteles koru az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.

A sziilovel fogadoora keretében november honapban egyeztetiink a gyermek iskolaérettségérol.
A szild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild a kérelmét az iskolakezdés évében,
janudarban, a felmentést engedélyezd szervhez az éltala megadott id6pontig nytjthatja be. A
kérelem trlap a korabbi évek gyakorlatdnak megfeleléen mar adott év december végétdl a

kérelembenyujtasi hataridé végéig elérhetd a kdvetkezo linken: https://ohtan.oh.gov.hu/. Nem

az 6voda feladata és feleldssége a kérelem benyujtasa, arrol minden esetben a sziilonek kell
gondoskodni, mivel az 6voda nem mindsiil ligyfélnek az adott hatosagi eljarasban.
Az adott évben tankdteles korba 1épd gyermeket a sziild koteles beiratni a lakohelye szerint

illetékes, vagy a sziild dontése alapjan valasztott iskola elsd évfolyamara.

Az 6vodai ellatas igénybe vételének, esetleges felmentésének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt. [Nkt. 8.
§ (2) bekezdés]

A sziilo — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betdlti, kiillonds méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31-ig napjaig, amelyben a gyermek az oOtodik életévét betolti, a Kormany
rendeletében kijeldlt szerv a gyermeket felmentheti az 6vodai foglalkozason valod részvétel alol,
ha csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljardsban szakértét kell
meghallgatni, csak az dvodaigazgatd vagy a védond rendelhetd ki. Tartds gyogykezelés alatt
allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthatd. Az eljarasi

hatarid6 6tven nap. [NKkt. 8. § (2) bekezdés]

A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast, amikor a gyermek egészséges; ehhez a hazi

gyermekorvostdl kapott igazolast sziikséges benyujtani.


https://ohtan.oh.gov.hu/

Kiilfoldre torténé tavozas bejelentés szabalyai

Az 6vodaba jard gyermek esetében a sziilén elézetesen irasban értesiti az igazgatdt, hogy
gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mar
kiilfoldon tartozkodod 6vodakoteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a sziilonek
értesiteni a beiratkozas idejének utols6 napjat kdvetd 15 napon beliil. Amennyiben a sziil6 a
bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabalysértési eljarast kell meginditani az
ovodai nevelésben valo kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolso
magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.

A kiilfoldre tavozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Kéznevelés meniipontjaban torténik.

Amennyiben az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles

kort, megszilinik az 6vodai elhelyezése.

8. Az 6vodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

Az 6vodahoz szoktatas rendje

A sziilok akkor vehetik igénybe gyermekiik szaméra az 6vodai ellatast, ha a gyermek elérte a
jogszabalyban megjelolt életkort, szobatiszta (ha itt alszik: agytiszta) és orvos altal igazoltan
semmilyen fert6zd betegségben nem szenved.

Az 6vodakezdés eldtt 6vodapedagogusaink otthonaikban meglatogatjak a csaladokat, hogy a
gyermekek ismerds arcokat lathassanak mar az elsé évodai napon.

A gyermek életében nagy valtozast jelent az 6vodaba keriilés. Az eddig megszokott, meghitt
csaladi kornyezetbdl - ahol biztonsagosan tajékozodott, ismerték igényeit - ki kell 1épnie az
ismeretlenbe. El kell viselnie az édesanyjatol vald elvalast, alkalmazkodnia kell egy 1j
kornyezethez, az 6t neveld, gondozo felnbttekhez €s a csoportjaba jaré gyermekekhez.
Gyakran egészen U napi ritmusra kell atallnia. Ezen nehézségek lekiizdését segiti az is, hogy
ovodankban a beszoktatas a sziildvel egyiitt, fokozatosan torténik. Ez a gyakorlat lehetdséget

ad arra, hogy minden gyermek egyéniségét figyelembe vegyiik, ahhoz alkalmazkodjunk.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziil vagy hozzatartoz6 minden esetben személyesen adja
at az ovodapedagogusnak vagy a csoportszobaban tartdzkodd pedagdgiai asszisztensnek,
dajkéanak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobaba, az

ovodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy felelosséget sem vallalhat érte.

Kérjik a sziildket, hogy lehetdség szerint 8 oOrara érkezzenek meg gyermekiikkel annak

érdekében, hogy a gyermek a tizorai el6tti szabad jatéktevékenységbe is be tudjon kapcsolddni.
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Ezzel is tudjuk biztositani a sziil6tél valo elvalas zokkendmentességét. Ezek a rendelkezések
azt a célt szolgaljak, hogy az 6vodai tevékenységek zavarasa nélkiil érkezhessenek meg az

o6vodasok [EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

Erkezéskor és tavozaskor a gyermek koszonti a felnétteket és tarsait. Kérjiik a sziiloket, hogy
Ok is figyelmeztessék gyermekeiket a koszonés fontossagara!

A sziild megérkezésekor a gyermek addig nem tavozhat a csoportbdl, mig az 6vodapedagogus
vagy a nevelést-oktatast segitd felndtt nem észlelte a gyermek tavozasi szandékat. A gyermek
— atvételét kovetden a sziilovel — a lehetd legrévidebb 1d6 alatt hagyja el az dvoda tertiletét, és

a gyermeket a sziil6 nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

A sziilok minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziild reggel irdsban
vagy napkozben telefonon jelezheti ezt az illeté adatainak megadéasaval. Az illeté személy

koteles igazolni magat a gyermek atvétele elott.

Ha a zaras id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilot telefonon értesitjiik, és a sziild
koteles mieldbb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal el6fordul, a

gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

A gyermekek az Ovodapedagdgus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékot. A
gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort keltd, vagy
sérti ovodank keresztény szellemiségét. Nem hozhat6é be olyan targy, amely oly mértékben
elvonja (kinézetével, hangjaval stb.) a csoport figyelmét az dvodai jatéktevékenységtdl, hogy
az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

A csoport ovodapedagdgusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem eldtt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az 6vodai €let gyakorlasdhoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagogus sajat hataskdrben donthet errél. Amennyiben
az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziild és a gyermek, a bekdvetkezett karért az 6voda nem
felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].

Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban feleldsséget
nem vallalunk érte. Az 6vodaba elektromos rollert behozni biztonsagi okokbol tilos!

Nem szabad az 6vodaban €kszert viselni — kivéve kislanyok szdmara a fiilbevalot —, mert ez

balesetvesz¢ly forrasat hordozhatja magaban.
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A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl. laptopot,
okosorat, tabletet, mobiltelefont, stb.), mivel ezek az eszk6z0k nem sziikségesek az ovodai
jatéktevékenységhez. A gyermek nem hozhat be az 6vodaba keresztényi nevelési elveinkkel
Osszeegyeztethetetlen jatékot, (pl fegyver) targyat, konyvet.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelésséget nem vallalunk.

A gyermek apoltsaga, ruhazata az 6vodaban

A gyermek apolt kiilsével érkezzen az 6vodaba! A gyermek akkor apolt, ha a teste, a haja,
illetve a korme tiszta, az utobbi megfelelé méretiire le van vagva. Kislanyok hajat 6ssze kell
kotni/fonni. Koromlakk haszndlata mell6zendo!
Fogépolas eszkozeit a sziild biztositja. Minden eszkdz egyszerd, praktikus, a célnak megfeleld
legyen.
Ruhazata legyen réteges, kényelmes és tiszta.
A gyermeknek a szilild biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtoruhét, cipot és a
mozgastevékenységhez a ruhazatot (fontos az egészségiigyi €s kényelmi szempontok betartasa,
a testmatricak, félelmet, undort keltd mintazati ruhizatok mellézése). Kényelmes, konnyd,
praktikus ruhat hordjon a gyermek az évodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziiléi
értekezleteken tdjékoztatjuk a sziiloket.
Az 6vodadban a gyermekek jelet kapnak, melyet az elsd tdjékoztatd sziildi értekezleten
ismertetiink a sziilokkel.
A valtocipdt (jol szell6zd labbeli, lehetdség szerint a bokajat tartd szandal, nem lehet papucs),
valtoruhat €s toriilkozot az elcserélés elkeriilése miatt kérjiik a gyermek jelével ellatni. Villogd
cipd hasznalatat melldzni sziikséges.
Tornahoz kényelmes ruhat kériink (rovidnadrag, 6vodai logdval ellatott p6ld, tornacipd).
Ovodai iinnepélyeken a gyermekek iinnepi ruhaban vegyenek részt.
A gyermekek kotelezo iinnepi oltozéke:

= kislanyoknak: egész ruha, vagy fehér bluz, sotét szoknya, sétét cipd

» kisfioknak: fehér ing, s6tét nadrag, sotét cipd (Kérjik a nyakkendd, mellény, zako

mell6zését!)

Az 6voda logojaval ellatott polo beszerzése, melyet kotott ,,Mozgas” tevékenység, valamint

varosi rendezvények alkalméval viselnek, minden gyermek szamara kotelezo.
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A gyermekek altalanos napirendje

Az 6voda altalanos napirendjét a szabad jaték, a pihend idd, testmozgas beépitésével, sportolasi,

¢tkezési lehetOség biztositasdval a gyermek ¢életkoranak ¢és fejlettségének megfeleléen

alakitottuk ki:

Idotartam

Tevékenység

6.30-11.45

» Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 61tozkddés)

* Szabad jaték, parhuzamosan tervezett differencialt tevékenység
a csoportszobaban vagy a szabadban

* Hitre nevelés, az elcsendesedés feltételeinek megteremtése

» Mindennapos frissitdé mozgas vagy tervszeriien szervezett
mozgas (teremben, tornateremben, vagy a szabadban)

* Ismerkedés a teremtett vilaggal, megfigyelések végzése spontan

¢s szervezett formaban
» Az egészséges ¢életmodot erdsitd egyéb tevékenység a szabad
levegén
« Jatékba és tevékenységbe agyazott, a gyermekek egyéni
képességeihez igazod6 miiveltségtartalmak kozvetitése,
tevékenységekben megvalosuld tanulas

- Verselés, mesélés

- Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

- Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka

- Mozgés

- A kiils6 vilag tevékeny megismerése

- Matematikai tartalmu tapasztalatok szerzése
Iskolai életre val6 felkészités

11.45-14.30

» Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezes, 61tozkodés)
* Pihenés

14.30-17.00

» Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 61t6zkodés)
* Szabad jaték, parhuzamosan végezhetd tevékenyseég a sziilok
érkezéséig

13



Kiilon programok, onkoltséges tanfolyamok rendje

A sziilék igényeinek felmérése utan minden évben lehetéséget adunk kiilon programokra (pl.
mozi latogatas), onkoltséges tanfolyamokra (szés, néptanc...).

A jelentkezdk 0sszegytijtése alkalmaval a sziilok irasban nyilatkoznak igényiikrdl és arrdl, hogy
vallaljak annak anyagi vonzatait, valamint az ismertetett egyéb feltételeket. A tanfolyamokat
gazdasagilag a Sziil6i Tanacs elndke koordinalja.

Az uszas oktatasa kiilsé helyszinen torténik, szakiranya végzettségli dvodapedagogus
vezetésével. Sziikség esetén plusz felnott kisérét az 6voda biztosit.

A sziil6k nem lehetnek jelen a kiilon foglalkozasokon, ez alol csak a nyitott bemutatd a kivétel.

A néptanc oktatast az dvoda épiiletében szervezziik.

Az intézményen kiviili rendezvények

Ko6z06s kirandulasok alkalmaval az 6voda 10 gyermek utan egy feln6tt kisérdt biztosit. Az 6voda
olyan rendezvényein, melyeken a gyermek a sziilével kozdsen, vele egylitt vesz részt (Pl.:
Csaladokkal kézosen rendezett sportnap, csaladi délutanok stb.), a gyermekek feliigyelete a
szllok feleldssége! Nem tartozik ebbe a korbe az intézmény altal kiilsé helyszinen tartott
rendezvény, ahol a gyermeket a sziil6 a rendezvény elején atadja, majd a végén atveszi az

ovodapedagdgustol. Itt a sziilot az atadasig, ill. az atvétel utan terheli a feleldsség.

A délutani pihenés
Ovodéankban a gyermekek pizsaméban és agynemiis fektetén toltik a délutani pihenés idejét. A

pizsamarol, agynemiirdl, torolk6zordl és azok rendszeres tisztitdsarol (torolk6zot hetente;

agynemiit, pizsamat kéthetente) a sziilok gondoskodnak.

A gyerekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekeknek az 6vodaban haromszori étkezést biztositunk (tizorai, ebéd, uzsonna), ezért
szlikségtelen és a tobbi gyermekkel szemben sem etikus, hogy otthonrdl kiilon ételt hozzanak
magukkal. Ez alol kivétel a sziiletésnapi kindlas, amely csak elére csomagolt élelmiszer lehet,
¢s a kirandulasokra késziilt tizorai.

Ovodankban lehetdség van specialis étrendet kérni fennallo ételallergia esetén. Kérjiik ezt az
igényt szakorvosi igazolassal alatdmasztani, egyéb esetekben nem biztosithatunk diétas ételt.

Kérjiik, hogy a gyermekek megreggelizzenek otthon, mert a tizérai nem potolja a reggelit.
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Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabalyok

Egyhazi fenntartdsu 6vodaban: Az étkezési téritési dij megallapitasa a fenntartd vezeto testiilete
vagy a képviseletre jogosult személy dontési jogkorébe tartozik. [328/2011. (XII. 29.)
Kormanyrendelet 2. § (4) bekezdés])
Kedvezmények:
A sziiloket mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kiillonbozé kedvezmények illetik
meg, az allam altal biztositott kedvezményekhez — melynek jogossagat az eldirt igazolasokkal
kell aldtdmasztani. Az intézmény igazgatdja az ingyenes ¢€s kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetés feltételeirdl, a sziinidei gyermekétkeztetésrdl és az igénybevétel modjarol
tajékoztatja a kotelezettet

= 3 beirataskor,

= azellatas igénybevételének megkezdésekor, és

» az ingyenes ¢és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés feltételeinek

megvaltozasakor.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz0616 1997. évi XXXI. torvény 21/B. §-a szabalyozza.
Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani az 6vodaban, ha:
- agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
- tartdsan beteg vagy fogyatékos az 6vodas gyermek, vagy olyan csalddban ¢él, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek
- olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek
- olyan csaladban ¢él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval €s tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at

vagy

- nevelésbe vették.
A téritési dijkedvezményre jogosultsag igényléséhez sziikséges Nyilatkozat megtalalhatd az

ovoda honlapjan. Minden nevelési év kezdetén 11j nyilatkozat kitoltése sziiksége. Amennyiben

a jogosultsag pozitivan valtozik, a sziilé kotelessége bejelenteni azt.
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Befizetés rendje:

A fizetend6 6sszegrol és a befizetési hataridordl szolo értesitést a sziilok e-mailen kapjak meg,
valamint az dvoda faliujsagjan értesiilhetnek a hataridorol.

Az étkezési téritési dijat a targyhonapban online forméaban kell megfizetni az eldirt hatarido
betartasaval.

Ha a gyermek jogviszonya megsziinik az 6vodaval, és tulfizetése van, a sziil6 nyilatkozatot tolt
ki, hogy a valaszthat6 visszafizetési lehetdségek koziil melyiket valasztja.

Amennyiben a szilil6 nem fizeti be a dijat, telefonon, (ha ezt kdvetéen sem torténik meg a
befizetés), felszolitd levélben értesitjiik tartozasarol.

Etkezés megrendelése-lemondasa:

A megrendelés- lemondés rendje az az étkezési téritési dijtdmogatasban részesiilokre is
vonatkozik, nekik is kérniiik kell online vagy személyesen az aktudlis id6pontokban az étkezés
megrendelését.

Az ingyenesség nem jelenti az automatikus ebédmegrendelést.

Amennyiben a gyermek hianyzik, az ebédet a sziilonek kell lemondania abban az esetben
is, ha a gyermek ingyenesen étkezik.

Minden nap 7.30 - 9:20 o6raig lehet lemondani a kdvetkez6 napi ebédet. A lerendelés arra az
id6tartamra szol, amig a sziil6 kérte.

Hianyzast kovetden —amennyiben a gyermek ismételten johet 6vodaba, a sziild kotelessége az
étkezési igényt jelezni az 6voda felé. Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt
a téritési dij levonasara.

A bejelentést hétkoznap 7.30-9.20 percig telefonon, elektronikus Gton vagy személyesen az
ovodatitkarnal lehet megtenni. Ha a sziil6 nem jelzi a masnapi étkezési igényt, a gyermek
szamara az 6voda nem tud étkezést biztositani. Ez esetben —étkezés nélkiili nap- a gyermek
legfeljebb napi 4 6rat tud reszt venni az 6vodaban. Szamara tizorait otthonrol sziikséges hozni,
¢és ebéd elott haza kell 6t vinni.

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az 6vodapedagdgus vagy a
neveld oktaté munkat segité feladata.

Diétas étkezés igénye esetén sziikséges masolat formajaban leadni a kozétkeztetésért felelds
szolgaltatonak a tartos beteg igazolast, szakorvosi javaslatot diétas étkezésre.

Azon gyermekek szamara, akik szakorvosi javaslat alapjan, olyan specidlis igényt diétat
kérnek, amit a kozétkeztetésért felelds szolgaltatd nem tud elvallalni kozétkeztetés keretein

beliil, mas modon koteles az intézmény megoldani a gyermek étkeztetését.
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Etkeztetés szabalyai:

Az igazgatd jogosult hatarozni arr6l, hogy specialis diéta esetén méltanyossagi alapon
engedélyezi a gyermek kozétkeztetés keretein kiviili étkezését. Fontos szempont a sziikséges
feltételek megléte, hatdosagi megfeleldség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi eljarasban
torténik.

A konyhai dolgozé az élelmiszerekbdl koteles ételmintat megdrizni a hiitdszekrényben a
kozegészségiigyi szabalyok altal el6irt idétartamban. Az ételminta megdrzése azokra a
sziiletésnapi, névnapi sliteményekre is vonatkozik, amelyeket a gyermek sziildje hoz be. A
behozott siitemény eredetét nyugtaval/szamlaval kell igazolni, és a csomagoldson fel kell
tiintetni az allergén Osszetevoket is.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel nem
etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik a sziildket, kertiljék ezt.

A reggelizés 8 és 9 ora kozott, az ebédelés 12-13 6ra kozott, az uzsonndzas pedig 15-15:30 ora

kozott zajlik.

9. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
Eljarasrend betegség esetén

Az Ovodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, nathas, kohogo,
gyogyszert, 1az- és kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek bevétele a gyermek
kielégitd, mielobbi gyogyulasa €s a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem

megengedett.

Amennyiben a sziil6 tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az 0vodaigazgatd a gyermekjoléti szolgalatot

értesiteni.

Az 6vodapedagogusoknak nem szabad otthonrol behozott gyogyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman. Kivétel ez alol az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszeradas elengedhetetlen (pl. asztma, epilepszia), valamint az 1-es tipusu diabétesszel €16

gyermekek specialis ellatasa, illetve az 6vodaban jelentkez6 magas gyermeki 14z csillapitasa.

Az 6vodapedagdgus feladata baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset stilyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrél (mentd, orvos kihivasa, a gyermek

elszallitasa orvoshoz), és a sziil értesitésr6l. Minden, az 6vodaban tortént sériilésrol feljegyzést
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készit az erre kijelolt felelos személy, tovabba a baleset sulyossagatol fiiggden a Koznevelés

Informaciés Rendszerében rogzitjiik a baleseteket.
Egyebekben a Szervezeti és miikddési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 14z, hanyas, hasmenés, hasgorcs, erds
kohogés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehetd legrévidebb idon beliil
értesitjiik a gyermek sziileit. A sziild koteles mielébb megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz
vinni. A pedagdgus a mellékletben talalhatdo nyomtatvannyal adja 4t a beteg gyermeket az érte

megérkez0 sziilonek vagy hozzatartozonak.
Ezutéan a sziilé gondoskodik az orvos felkeresésérol.

A sziilo koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, stb.). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket €s a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes 6vodai ellatas idOtartaméban. Az dvodanak at kell adni legalabb egy olyan személy

telefonszamat, aki az adott probléma esetében a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.
A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az 6vodat.

Betegség esetén minden esetben csak orvosi igazolassal johet jra 6vodaba a gyermek.

Az 6voda egészségfejlesztési feladata:

Az 6voda mindennapos milkddésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes kori
egészségfejlesztéssel Osszefiiggd feladatokra, amelyek kiilondsen:

- az egészséges taplalkozas - az egészséges ¢€letmdd, a testapolés, a tisztalkodas, az
étkezés, kiilonosen a magas cukortartalmu ételek €s italok, a magas so- és telitettzsir-
tartalmu ételek fogyasztasdnak csokkentése, a zoldségek és gylimolcsok, illetve
tejtermékek fogyasztasanak 6sztonzése, a fogmosas, a réteges 01tozkddés, a pihenés,
a betegségmegeldzeés €s az egészségmegdrzes szokdsainak alakitasa,

- amindennapos, frissité mozgas, szabad mozgas lehetdsége,

- atesti és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fiiggdségek megeldzése,

- aszenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztdsanak megeldzése,

- abantalmazas megeldzése,

- abaleset-megel6zés és elsdsegélynyujtas,

- aszemélyi higiéné.
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Az egészséges ¢letmddra vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szdmara

kotelezd.

A gyermek mulasztiasanak igazolasara vonatkozo eléirasok

Ha a gyermek az 6vodai nevelésbol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast

igazoltnak tekintjiik, ha

a sziilo eldzetesen személyesen, elektronikusan vagy telefonon bejelentette a
hianyzast;

a sziilé az 6t napot meghalado hianyzasrodl eldzetesen irasbeli kérelmet nytjtott be
az 6vodaigazgatdja felé, és a tdvolmaradasra irasban engedélyt kapott;

junius 1-jét6l augusztus 31-ig igazoltnak tekintjilk a tdvolmaradast, ha a sziil6 a
nyari igényfelmérés soran aldirasaval jelzi, hogy nem kéri az dvodai ellatast;

a gyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja:

elfogadottnak tekintjiik a nem hiteles elektronikus formaban kiallitott orvosi
igazolast, melyet kinyomtatva kell atadni a gyermek 6vodapedagogusanak. Kétség
esetén a nevelési-oktatasi intézmény felhivja a sziil6t a hiteles igazolés
bemutatdsara.

a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

A betegségek igazolasanak formaja és hatarideje:

A tavolmaradas oka Az igazolas formaja Az igazolas hatarideje
Betegség utan a visszatérés elso
napjan az Ovodaba érkezéskor az
ovodapedagogusnak  kell  atadni.

Betegség Orvosi igazolas (orvosi igazolas hidnyaban a
gyermek nem vehet6 be az 6vodaba,
Mmivel egészségi allapota jogszeri
igazolassal nem alatamasztott.)
Varatlan vagy Hatosagi igazolas/sziiléi igazolas A h}anyzast k’oveto’ els6  napon
hivatalos esemény irasban 6vodaba érkezéskor . ¥
ovodapedagogusnak kell atadni.
Az o6voda eldzetes tajékoztatasa Késh hidnvza 1626
Csaladi program irasban/elektronikusan, megjeldlve LegkesGbb 4 1a’nyzast. megelozo
. i ix . napon kell az 6vodanak eljuttatni.
tavolmaradas id6tartamat.
Az 6voda ,,Szilbi kérelem az 6vodai
Egy hetet 5 napot foglalkozasokrol vald tavolmaradas | Legkésobb a tervezett tdvolmaradas
meghalado6 hianyzas irant” cimii formanyomtatvanyanak | megkezdését megelézéen 3 nappal
(6. naptol sziikséges) kitoltése, az 6vodaigazgat6 | Kell benyujtani az évodaigazgatonak.
engedélyezése.
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Fert6z6 betegség (baranyhimlé, kot6hartya-gyulladas, tetvesség, covid, influenza...) esetén a

sziildnek bejelentési kotelezettsége van.

Amennyiben a gyermek tavolmaradasat a sziilé nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Teenddk igazolatlan mulasztas esetén:

Ot napnal tobbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az 6voda igazgatoja értesiti a gyermek
tényleges tartdozkodasi helye szerint illetékes csaldd- és gyermekjoléti kdzpontot, csaladbol
kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az értesitést kovetden a
gyermekjoléti szolgalat az Ovoda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd
¢s az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval,

tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda igazgatoja
a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot. (11 nap igazolatlan mulasztas

esetén szabdlysértési birsagot allapitanak meg).

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztisa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az ovoda igazgatéja
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartéozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a

gyermekvédelmi szakszolgéalatot.[EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés]

Az igazolatlan hidnyzasok megeldzése érdekében az dvodaigazgatd nyilvantartja a kotelezo

ovodai nevelésbdl tavolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket.

Ovo-védobintézkedések intézményiinkben
A balesetveszélyt magaban hordozé eszkozok hasznalatara vonatkozo szokasok,
szabalyok leirasa
Belso tér:
= Az ¢piilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjiik a
sziiloktol is.
* A gyermek a csoportszobat csak az d6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még

abban az esetben is, ha a sziilé vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekért.
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Az 6vodapedagogusok a csoportban dolgozé felnéttekkel és a gyermekcsoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszEli, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszobai,
udvari, tornatermi stb.) mi az elvart magatartdsforma, mik a kdzosen kialakitott
szokasok, szabalyok. Ezeket a szokasokat a gyermekeknek a sajat és a tobbi gyermek
testi épségének €s nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.

A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkdrozni, kergetzni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszeriien kell
hasznalni. Kiilonosen fontos a vizualis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok betartasa

(pl. oll6, ceruzék, ragaszto, stb.).

Kilso tér:

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogdcska, stb.) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

A sziil6 az udvari élethez az évszaknak és iddjarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyoz6 ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajzolas, festés, mintazas, kézi munka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizardlag lilve, rendeltetésszerlien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni.

Az lgyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag, stb.) a gyermekek a
futétértdl félreesd, az 6vodapedagogus, neveld-oktatd munkat segitd altal kijelolt
helyen jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijelolt Gtvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt
¢és a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6voddban hasznélni csak
az 6vodapedagdgus engedelyével szabad.

A maszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek 4thaladni, atfutni nem
szabad.

A hintat kizarélag az 6vodapedagdgus vagy az altala megbizott személy felligyelete
mellett szabad hasznalni.

A cstszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az el6tte 1évé mar lecstszott.

A kertészkedéskor hasznalhaté eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a

gyermekek csak felndtt feliigyelete mellett hasznéalhatjak.
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» Az o6voda Arany Janos utca 12. szdm alatti, valamint a plébania-udvaron elhelyezkedo
jatszéudvarara a gyermekek csak felnottek kiséretében mehetnek! Az tttesten be kell
tartani a KRESZ eldirasait!

Az 6vo-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkoz6 eldirasokat, a tevékenységekkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato
magatartdsformat az elsd, 6vodaban toltott naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik igénybe a

jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziilé megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

10.Adatvédelem

Az 6voda igazgatdja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek,
illetve a felndttek adatait. Az 6voda dolgozoi nem adhatjak ki a sziiléknek més gyermek és
felnétt adatait. Ovodaba 1épéskor a sziilék nyilatkoznak arrél, hogy hozzajarulnak azon adataik
hasznalatdhoz, amelyek az 6vodai élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés formajat és idétartamat
a Szervezeti és miikodési szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az O6voddban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videdfelvételeket
készitiink a gyermekekrdl. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok zart
kozosségi csoportba vagy az 6voda honlapjara felkeriiljenek, valamint szakmai napokon

pedagogusok szamara bemutathatok legyenek.

11.A gyermekjogok és kotelességek, a jutalmazas és a fegyelmezés

A gyermekek jogainak érvényre juttatasa

A gyermeki jogok érvényre juttatasaért a pedagogusok, pedagogiai asszisztensek a feleldsek a
gyermek Ovodaba torténd belépésétdl az onnan torténd tavozasig, tehat az 6vodai nevelés
idOtartama alatt. Munkdjuk sordn biztositjdk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre
juttatasat. Az dvoda tobbi alkalmazottjatol, is elvards a gyermeki jogok érvényre jutasat segitd

magatartas.

A gyermekek jogai

= Lképességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesliljon, tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,
= a nevelési intézményben biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben neveljék ¢€s

oktassak, 6vodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
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étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,
biztonsaga érdekében az 6vodaban tartdzkodasa ideje alatt, végig pedagogus feliigyelete
alatt alljon,

sziikség szerint tehetséggondozo és felzarkoztatd foglalkozasban részesiiljon,

részére a nevelés-oktatds soran a tajékoztatds nyujtasa és az ismeretek kozlése
targyilagosan és tobboldali médon torténjék,

egyhazi intézményben vegye igénybe az dvodai ellatast, ahol hitre nevelésben részesiil,
személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi ¢élethez és maganélethez
vald jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, ¢ joganak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
vesz€lyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi epségét.

a nevelési-oktatdsi intézményben jogszabalyban meghatarozott esetekben sziildje
kérelmére téritésmentes étkezésben részesiiljon, vagy az intézményvezetohoz
benyujtott irdsbeli kérelem alapjan - sziikséges esetben - engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztdséra.

az intézmény eszkozeit (jat€kok, foglalkozasi €s fejlesztdeszk6zok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen hasznilhatja. Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a
napirendben és a hazirendben megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kdrnyezete
¢s az altala hasznalt jatékok, eszkdzok rendben tartdsaban.

az Oovoda vagy sziilei kezdeményezésére igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgélat
fejlesztd, tdimogato segitségét.

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

részt vehessen az Ovodai szocidlis segitd tevékenységet végzé szakember altal

szervezett egyéni, csoportos és kozdsségi programokon.

A tartos gyogykezelés alatt allo gyermeknek (amennyiben a felmentést engedélyezd
szerv az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol felmentette) az 6voda a sziil6 részére
tanacsadast, konzultaciot biztosit, tovabba terdpids vagy mas kezelés sziikségessége
esetén tovabb iranyithatja a pedagogiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztosito

intézményhez.
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A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljarasrend

A gyermekeket nevelé 6vodapedagdgusok felelések a csoportjukba jard gyermekek
jogainak érvényesiiléséért a gyermek o6vodaba torténd belépésétdl, onnan torténd
kilépéséig, tehat a teljes dvodaban to1tott idoben. Munkajuk soran eldsegitik a gyermeki
jogok maradéktalan érvényre jutasat.

Amennyiben az 6voda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai

nem jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

koteles munkatarsat felszolitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szamara
segitséget nyujtani a helyes viselkedéshez

ha az els6 felszolitas utan sem tapasztalhatd valtozas, koteles az 6vodaigazgatonak
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol

a gyakorlaton részt vevok szamara szakmai tanacsot adni, megbesz¢lést tartani

a gyakorlaton részt vevok esetében tobbszori ismétlddést kovetden az dvodaigazgatonak
¢s a mentornak sziikséges jelenteni a torténteket, majd a gyakorlaton résztvevdvel
ismertetni ¢és értelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel

kapcsolatos nevelési, gondozasi feladatokat a hianyossagokat hangsulyozva.

A gyermek kotelessége

intézményes nevelésben vegyen részt a torvény altal meghatarozott iddben €s modon
(Nkt. 8.9)

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznélati rendjét, az
egyes teriileteken betartand6 védd, 6vo rendszabalyokat,

megorizze, illetleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az 6vodaba hasznalt jatékokat,
eszkozoket, azokbol emberélet sérelmére hasznalhatd eszkozoket (pl: 16fegyver) nem
készithet

ovja az ovoda létesitményeit, eszkozeit

az ovoda vezetdi, pedagdgusai és alkalmazottai, 6vodas tarsai emberi méltosagat s
jogait tiszteletben tartsa,

ne veszélyeztesse sajat €s tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét,
testi épségét, illetve a miivelddéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek

megteremtését, fenntartasat;
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A gyermekeket neveld 6vodapedagogusok felelések:

a csoportjukba jar6 gyermekek jogkovetd magatartdsra neveléséért, annak
eredményességéért,

a gyermeki kotelességek a teljes dvodai élet alatti teljesittetéséért.

A gyermeki kotelességek teljesitésének eljarasrendje:

a gyermekekkel életkoruknak megfeleld szinten ismertetni kell kotelességeiket, mint
ovodapedagdgusi elvarast, a teljes 6vodai élet alatt, mindig az adott tevékenységhez
kapcsolva,

a teljes 6vodai élet alatt az elvarasoknak valé megfelelést figyelemmel kell kisérni, a
nem vagy hianyos teljesités esetén a gyermeket fel kell szolitani a maradéktalan
teljesitésre, a helytelen magatartas besziintetésére, helyes teljesités esetén megerdsitést
adni.

a gyermek sziil6jét be kell vonni gyermekénél a jogkOvetd magatartas
begyakoroltatdsaba, ¢s ennek tdmogatasdra a pozitiv emociondlis rahatés
érvényesitésébe.

A gyermekekre, a vallasgyakorlassal osszefiiggésben megallapitott jogok és
kotelezettségek

Ovodasainkat a keresztény nevelési értékeket figyelembe véve a felnSttek és egymas
tiszteletére neveljiik. Arra toreksziink, hogy el tudjdk fogadni tarsaik egyéniségének
kiilonbozdseégeét, ki tudjak fejezni sajat igényeiket, de képesek legyenek alkalmazkodni is, és az
esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal, drulkodéssal oldjak meg. Igyeksziink
hatarozott, ugyanakkor megértd gyermekeket nevelni. Olyan gyermekeket, akik nyitottak a hit
befogadasara és arra, hogy a Krisztusi szeretet egymas, sziileik, és neveldik szeretetében
nyilvanul meg.

A keresztény értékrend megtartasaval intézményiinkben eldsegitjiik a hitre nevelés alapjainak

formalodasat, beéptilését.

Az igazgato felelos:

Az 6vodéban a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a
megfeleld intézkedések meghozatalaért

A gyermeki jogok érvényesiilésének neveldtestiileti értekezleten torténd értekeléséért.
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= A sziiléi kozOsség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket eldterjesszék és sziikség

esetén a fenntartohoz tovabbitsak.

12.A szabalyozhatoé jogok érvényesitésének eljarasrendje

A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje:
A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendjét és tartalmat az SZMSZ szabalyozza. Az
intézmény a nevelési év kezdetekor irdsban kéri a sziil6 hozzajarulasat rendszeres egészségiligyi
feliigyelet ellatdsa korébe tartozd orvosi vizsgalatok gyermekén torténd lefolytatdsdhoz. A
szll61 hozzajarulast iktatott iratként kezeli. Az orvosi vizsgalat id6pontjarol lehetdség szerint 7

nappal a vizsgalatot megeldzden értesiti a sziilot.

A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé6 megkiilonboztetett ellatasban
részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését szolgalo

eljarasrend:

* Az 6voda a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti. Ertelmi, beszéd-,
hallas-, latas-, mozgasfejlédésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb
félévenként - rogziti. Rogziti tovabba a gyermek fejlddését szolgalod intézkedéseket,
megallapitasokat, javaslatokat.

= A tapasztalatokat a csoportos 6vond megosztja a szildvel, sziikség szerint a sziild
szamara otthon elvégezhetd feladatokat és mddszertani tanacsot ad a fejlesztéshez.
Amennyiben a sziil6 igényli, ehhez szakkonyvi segitséget kérhet az Ovoda
konyvtarabol.

= Az 6voda mindennapi életének része a gyermekek fejlesztése (tehetséggondozas,
felzarkdztatas), mely csoportos, kiscsoportos és egyéni formaban valdsul meg.

= Az 6voda indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgdlat igénybevételét.

= A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdédden a gyermek a déleldtti idészakban a

javaslatban foglaltaknak megfeleld fejlesztésben részesiil.

A gyermekek jutalmazasa és fegyelmezése

A gyermek 0sztonzése személyiségfejlodése soran fontos neveldeszkoz. A gyermeket a tdle

elvarhatonal jobb teljesitményéért verbalis vagy nonverbalis médon jutalmazni kell.
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Az értékelés, jutalmazasanak elvei

a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet,

targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket.

A gyermekek jutalmazéasanak elvei és formai 6vodankban:

Mikor és miért alkalmazunk jutalmazast:

onkéntes segitségnyujtas

figyelmesség tarsai €s a felndttek irant

aktiv részvétel a kijeldlt tevékenységben

esztétikus feladatmegoldas

példaértékii magatartas

A jutalmazés formadi: dicséret (négyszemkdzt, csoport elétt, sziildk eldtt), simogatas,
pozitiv kiemelés példaként a csoport el6tt, megbizas valamilyen kiilonleges feladat

elvégzésére stb.

A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei.

A fegyelmezo6 intézkedések elvei

kovetkezetesség,

rendszeresség,

minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

Mikor és miért alkalmazunk elmarasztalast:

az 6voda vagy a csoport szokds és szabalyrendszerének figyelmen kiviil hagyasa

a targyi értékek nem megfeleld hasznalata, rongaldsa

Ha a gyermek szandékosan kart okoz — jatékokat, targyakat tor, rombol - a sziiloket
kérjiik fel a helyrehozasra, javitasra, esetlegesen sziikséges potlasra.

sajat, illetve masok testi épségének veszélyeztetése, durva és erdszakos viselkedés
emelt hangt, kulturalatlan tartalmi, stilusu beszéd

A fegyelmezés modszerei: figyelmeztetés, hatarozott tiltas, jatékeszkoz vagy jatékban
vald részvétel idOleges megvonasa és minden esetben személyes elbeszélgetés a
gyermekkel.

kertiljiik a biintetést, de a szélsOséges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti,
tobbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy iddre

kivonjuk a gyermeket a jatékbol,
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e haa viselkedés olyannyira sz¢&lsGséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben az alabbi modszereket alkalmazzuk:

- szobeli figyelmeztetés,

- hatarozott tiltas,

- ,,gondolkodoszékre” iiltetés az 6vodapedagdgus kdzelébe, azzal az utasitassal, hogy
gondolja végig tettét, majd megbeszélés,

- bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltés,

- bizonyos jatszotarssal vald jatéktol meghatarozott idore tavoltartas.

13. Sziilok az 6vodaban
A sziilo alkalmazkodasa az 6vodai életrendhez

A gyermekek 6vodaba érkezése

A szild lehetdleg 8.00 oraig hozza be gyermekét az dvodaba. A napi tevékenység szines
palettdja varja az 6vodaban, -kotetlen, kotott tevékenységek. A késoén érkezés sem a csoport
sem a gyermek szamara nem kedvezd.

Kérjiik, hogy a sziil6k sziikség esetén informaljak az 6vondket a hétvégén-, vagy az elmult

délutan ota tortént eseményekrdl, ha Ggy érzik, hogy az befolyasolja gyermekiik napjat.

A gyermekek hazavitele

Ha a sziil6 ebéd utan viszi el a gyermekét, akkor ezt 12.30-12.50 kozott teheti meg a csoport
életének megzavarasa nélkiil, vagy az uzsonna utan 15.20-tol.

A sziil6 ugyan gyermekét sziikség esetén barmikor elviheti, de 13.00-14.45 kozott lehetdleg ne
tegye, hogy a gyermekek pihenési idejét ne zavarja semmi.

Ovodéank 17.00 6rakor zér, ezért kérjiik a sziiloket, hogy legkésébb 16.45-ig érkezzenek meg
gyermekiikért, hogy az 4atoltoztetés, az 6vodapedagdgussal torténd informacidé csere utidn
idejében el tudjak hagyni az intézményt és ne akadalyozzak késésiikkel az dvoda bezarasat
végzd dolgozokat, akiknek ezt kovetden még takaritasi/fertdtlenitési feladatokat kell ellatniuk.
Amennyiben a sziil6 nem érkezik meg idében a gyermekéért, az 6vodapedagdgus telefonon
értesiti a szililét. Az esetet kovetd napon tdjékoztatja errdl az 6vodavezetdt. Ha egy gyermekért
3 alkalommal nem érkezik meg a sziil6 idében, az intézmény jelzést ad a gyermekjoléti
szolgalatnak.

A sziilok gyermekeik atvétele és feloltoztetése utan az ebéd utani pihenés zavartalansaga,
valamint az uzsonna utdni jatékiddé biztonsagos feliigyelete érdekében minél elébb

sziveskedjenek elhagyni az 6voda tertiletét! Az 6vodapedagdgus hosszas fenntartdsat valamint
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a sziilok egymassal - az 6voda teriiletén - torténd hosszabb beszélgetését kérjiik, sziveskedjenek

kertlni.

A sziil6 joga és kotelessége

Kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden t6le elvarhato segitséget, egylittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pont];

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a sziilé a
gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az 0j 6voda igazolasat meg kell kérni
a nevelési-oktatdsi intézménnyel Ovodai jogviszonyban &llo, fokozott kockazata
allergids betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi
allapotardl és a megteendo siirgdsségi intézkedésekrdl az intézményt tajékoztassa;

a beiratkozassal egyidejiileg, vagy a diagnozis ismertté valasat kovetden haladéktalanul
tajékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az
¢letmentd gyodgyszert a gyermek szamara mindig biztositsa,

tiszteletben tartsa az ovoda vezet6inek, pedagodgusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat €s jogait, és tiszteletet tantsitson irantuk [Nkt. 72. § (1) bekezdés c) pont] A
pedagogus, valamint az 0 munkajat segitd alkalmazottak a nevel6i-oktatéi munka,
illetve a gyermekekkel Osszefliggd tevékenysége sordn biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

Az ovoda értékeit, eszkozeit, targyait megdvja, és gyermekét is erre nevelje (pl. az
oltozOkben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszk6zok)
Amennyiben az intézménnyel jogviszonyban allé6 barmely gyermek, annak térvényes
képviseldje vagy alkalmazott vonatkozasaban az intézménnyel fennalld jogviszonyara
tekintettel barmilyen személyes adat birtokaba jut jogosulatlanul, azt azonnal tordlje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. 6rzésére, tovabbitasara, felhasznélasra stb.)

nem jogosult.

Kérjiik a sziiloket, hogy amennyiben az el6zetesen egyeztetett egyéni beszélgetés idépontjaban

nem tudnak megjelenni, err6l minél el6bb tajékoztassak a pedagdogusokat.
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A sziil6 joga, hogy

megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti ¢és
miikddési szabdlyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A
hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [EMMI rendelet 82. §
(4) bekezdés], és az elso sziil6i értekezleten roviden ismertetni is kell

sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérél rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5)
bekezdés b) pont]

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét. A sziilé
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozo pedagdgusok erre javaslatot tesznek

részt vegyen a Sziiléi Tanacs munkdjaban,

az intézmény igazgatdja vagy a pedagégus hozzdjarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bekezdés e) pont]

személyesen vagy képviseld Utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].
az oktatasi jogok biztosahoz forduljon [Nkt. 72. § (5) bekezdés g) pont].

Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetoségei a nevelokkel

A sziil6knek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban foly6 pedagdgiai munka

kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld a kozos

gondolkozast. Sziikség van bizalomra, tiszteletre, igazi, valos egylittmiikodésre, nyitottsagra és

Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az

ovodapedagogust, ha ez sikertelen, az 6voda igazgatdjat, és veliik kozdsen probaljak megoldani

a konkrét helyzetet.

Az egyiittmiikddés formai:

beszoktatési sziilé1 forum

szllo6i értekezletek

csaladsegitd forumok

munka- vagy jatékdélutanok, kozos rendezvények

egyéni beszélgetések (igazgatoi, 6vodapedagdgusi, gyogypedagogusi)

az 6vodapedagodgussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések
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e koz0s kirandulasok.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport irdnyitasat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagogusok feladata.

Sziildi értekezleteken tdjékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem kati le, és jatékaval zavarja az értekezlet
nyugalmat.

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az
o6vodapedagdgust, pedagogiai asszisztenst az 6vodasokkal valé foglalatossaga kozben hosszabb
id6re ne vonjak el a csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés
folyamatat. A gyermekiikkel kapcsolatban informéciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat

o6vodapedagogusaitdl, pedagogiai asszisztenseitdl vagy az intézményigazgatojatol kérjenek.

14.Panaszkezelés

Az intézmény panaszkezelési szabalyzata szerint.

15.Pedagogiai munka az 6vodaban

Az O6vodai életet, a tevékenységeket oly modon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagogiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval 0sszefiiggd feladatainknak.

Az o6voda nyitvatartasa alatt O6vodapedagdgus ¢és pedagodgiai asszisztens foglalkozik a
gyermekekkel. A fejlodésiikkel, napi torténésekkel kapcsolatos informéciot kizardlag az

6vodapedagogusok, pedagdgiai asszisztensek adhatjak ki.

16.Egyéb szabalyozasok
Az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

Az 6voda bejaratan és kapujan 1évé biztonsagi zarakat, kddokat az 6vodas gyermekek nem
hasznalhatjak még felndtt kiséretében sem, és a felndtteket arra kérjiik, hogy ne is tanitsdk meg,
¢s ne engedjék meg a hasznalatat.

Az 6voda irdnt érdekl6dok igazgatoi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartdzkodhatnak
az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizardlag olyan kiiras helyezhetd el 6vodaigazgatdi engedéllyel (alairasaval

¢és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladdok érdekeit pozitiv modon szolgélja,
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illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos. Elhelyezését az 6voda

altal kijelolt felelds végzi.

Specialis foglalkozasok, vizsgalatok

A gyermekek sztrdvizsgalatokon vesznek részt, melyek a sziilok irdsos engedélye alapjan
torténhetnek. Logopédus, fejlesztd pedagogus, gyogypedagogus, pszichologus foglalkozhat a
segitségre szoruld gyermekkel. Ezek a fejlesztések tobbnyire a csoportszoban kiviil zajlanak,
de a gyermek kozosségben torténd megtigyelésére is lehetdséget biztositunk.

Az egészségiigyl sziirOvizsgalatok a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden torténnek (pl.
védondi szlrés, fogorvosi vizsgalat stb.)

A gyermekek 6vodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a sziilok irdsos
engedélyét kérjiik. (pl. séta, kirandulés stb.) Ezekrdl az alkalmakrol a sziiloket a sziildi

értekezleteken tajékoztatjuk.

A gyermekek allapotanak, adottsaganak megfelel6, megkiilonboztetett ellatasa

A gyermekek fejlddését a torvényi eldirdsoknak megfeleléen folyamatosan nyomon kovetjiik,
az ¢értelmi, lelki, szocidlis ¢és testi fejlodés eredményét a fejlddést nyomon kovetd
dokumentacioban rogzitjiik. [20/2012. (VIIL. 31. EMMI rendelet 63. § (1)-(4) bekezdései]
A megfigyeléseket, fejlddési mutatdkat, eredményeket a pedagdgusok:
= sziikség szerint, de évente legalabb egyszer megosztja a sziildvel
= a szild szamara otthon is elvégezhetd feladatot, tanicsot, szakmai segitséget ad a
fejlesztéshez
= indokolt esetben kezdeményezi a pedagodgiai szakszolgalatnal torténd vizsgalatot,
fejlesztést
» apedagogiai szakszolgalat szakvéleménye alapjan fejlesztésben részesiil a gyermek;
amennyiben a fejlesztés a szakszolgélat épiiletében valosul meg, abban az esetben a

sziil biztositja a gyermek eljuttatasat a fejlesztésre.

Az 6voda épiiletének hasznositasa, a belépés és benntartézkodas eléirasai

Az intézmény teriiletén csak az 6vodaigazgatd tudtaval €s engedélyével tartdozkodhat olyan
személy, aki nem 4all az Ovodaval jogviszonyban. Az &vodéba torténd belépés ¢és
benntartozkodas eldirasait az dvoda Szervezeti és mitkodési szabalyzata tartalmazza.

A talalokonyhdba csak az 6voda alkalmazottai és az ételszallitok Iéphetnek be.
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A sziilok gyermekiikre a csoportok 61t6zdjében vagy a folyoson varakozhatnak. Amennyiben a
gyermekcsoport a jatszoéudvaron tartézkodik, abban az esetben a sziild bejohet az dvoda
udvarara is.

A gyermek atvétele utan a sziil6 koteles a lehetd legrovidebb idon beliil tdvozni az intézménybol
annak érdekében, hogy az 6vodapedagogus, pedagogiai asszisztens szamara atlathaté maradjon
a gyermekcsoport.

A csoportszobaba minden személy kizarélag valtocipdben Iéphet be. Ez aldl felmentést az
ovodaigazgato adhat (linnepség, nyilt nap stb.).

A sziilok az dvoda épiiletét, udvarat csak az 6vodaigazgatd engedélyével hasznalhatjak.

Az 6voda mellékhelyiségeit hasznalo személy koteles a tisztasag és a rend megOrzésére.

Az intézmény teriiletén és annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztasa.
Torvényi eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai célu mozgalom vagy parthoz
kotddo szervezet nem miikddhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato. [Nkt. 24. § (3)
bekezdés]

A dohanyzas szabalyai

A torvényi eldirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohdnyzas [a nemdohényzok
védelmérdl és a dohdnytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl szolo

1999. évi XLIL torvény 2. § (4) bekezdés].

Vagyonvédelmi és kartéritési felelosség

Az 6voda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem €s a sajat testi épség
megodrzése érdekében mindenki csak az eldirasoknak megfelelden hasznélhatja.

Az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit mindenki koteles megovni.

A gyermekekkel az 6voda munkavallaloi — elsGsorban az ovodapedagogusok, pedagdgiai
asszisztensek — koteles ismertetni az alapvetd balesetvédelmi szabalyokat, viselkedési
elvarasokat.

Rongalas, karesemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalasa esetén az észleld koteles
azonnal jelezni az 6vodapedagogus vagy az dvodaigazgato felé. Szandékos karokozas esetén a
szild koteles a gyermeke altal okozott kart megtériteni. A kartérités mértékét az ovoda

gazdasagi vezetdje allapitja meg.
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Ervényességi rendelkezések

A Hazirend a fenntartd jovahagyasaval valik hatalyossa. Modositasanak lehetséges okai:
= torvényi valtozas
= fenntartoi elvaras

= anevelGtestiilet tobbségének véleménye alapjan.
A Hazirendet modositas esetén az 6vodaigazgatd a dontést kdvetd 15 napon beliil a fenntartd
felé eloterjeszti egyetértés céljabol.
A Hazirendet a sziil6 a beiratkozas alkalmaval megkapja, de megtalalhatd az intézmény

igazgatdi irodajaban és elektronikus tton is letoltheté az 6voda honlapjarol.
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17.Legitimacios eljaras

Az intézmény adatai, OM azonositija: Készitette: a Szent Erzsébet Romai
Katolikus Ovoda igazgatoja

Szent Erzsébet Romai Katolikus Ovoda
8300 Tapolca Varadi Anita
Templomdomb 2.

OM azonosité: 036793 L
igazgato alairasa, pecsét

Legitimacios eljaras
Az Nkt. 70.§ (2) bek. g) pont, és a 25.§ (4) bek. értelmében

A neveldtestiileti hatdrozat elfogaddsdanak hatdrozatszama:

Nevelotestiilet nevében:

alairés
Véleményez6k
A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI r.121.§ (7)] bek. A 20/2012. EMMI 1. 82.§ (4) bek. és 122.§
alapjan véleményt nyilvanitott (9) bek. alapjan a sziil6k tajékoztatasa

megtortént, véleményt nyilvanitott
Az intézményi tandcs nevében: Sziiloi szervezet: Sziiloi Tandcs nevében:
alairas alairas
Az Nkt. 32.§ (1) i)! értelmében a hazirend rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, a neveldtestiilet
nevében kérem a fenntartd jovahagydsdt.

Fenntarté nevében jovahagydsdt megadta:

alairas (pecsét)

A 20/2012. EMMI r. 82.§ (3) bek. alapjan a dokumentum nyilvanos
Megtaldlhaté: https://www.szenterzsebetovoda-tapolca.hu/ (6vodai honlap)

Hatalyos: a kihirdetés napjatol visszavonasig

Verzioszam: 1/2025. Késziilt: 4 példanyban

! Egyhazi jogi személy, vagy vallasi egyesiilet esetén az Nkt. 32.§ (1) i) pont alapjan: a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendje a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.
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1. sz, Melléklet

Igazgatoi nyilatkozat
Alulirott Véradi Anita a Szent Erzsébet Romai Katolikus Ovoda igazgatojaként nyilatkozom,

hogy az intézmény 2025. szeptember 1-jétdl életbe 1ép6 Hazirendjével kapcsolatban a
Veszprémi Féegyhdzmegye — mint az 6voda fenntartojara — tobbletkoltség nem harul.

Datum: Tapolca, 2025. szeptember 1.

igazgato
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2. sz. melléklet

Az 6vodaban tortént megbetegedés esetén kitoltendé nyomtatvany

A GYEIMEK NEVE: ...vviiieieciie et
A gyermek CSOPOItJa: ......coevviririiiiieiee e
Tisztelt Sziilo!

Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egészséges kornyezetben tartézkodjanak az
o6vodaban. Gyermekénél a mai napon az alabbi, megbetegedésre utald tlineteket tapasztaltuk:

Kérjiik, feltétleniil keressen fel orvost gyermekével! Egészségesen, orvosi igazolassal érkezhet
a gyermek Ujra kozosségilinkbe.

Gyermeke ¢s kozosségiink egészségének védelme érdekében kdszonjiik:
Datum:

A csoportban foglalkoztatott 6vodapedagogusok alairasa

A dokumentumot a mai napon atvettem, a benne foglaltakat tudomasul vettem.

szlilé/torvényes képviseld aldirasa



