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1. BEVEZETES

1.1. A Hazirend célja, feladata

A hazirend az 6voda 6nallo belsé jogforrasa. A pedagogiai programmal és a szervezeti €s
miik6dési szabalyzattal, valamint a fenntarté6 dontéseivel egylitt meghatdrozza az intézmény
belsé mitkodését.

Az dvoda hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok gyakorlasanak és a
kotelezettségek végrehajtasanak maédjat, tovabba az dvoda altal elvart viselkedés szabalyait. A
hazirendben foglalt eléirasok célja, hogy biztositsak az dvoda torvényes miikodését, a nevelés
€s oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyermekek kozOsségi életének
megszervezeset.

1.2. A Hazirend hatilya

A Hazirend személyi hatdlya kiterjed:

e Az 6vodaval jogviszonyban 4116 minden alkalmazottra.

e Az dvodaval jogviszonyban 4ll6 gyermekekre.

e Az intézménnyel jogviszonyban nem alld, de az intézmény teriiletén munkét végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvalésitasaban.

e A sziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A hadzirend teriileti hatdlya kiterjed:

e Az dvoda teriiletére.

e Az Ovoda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolédo —
6vodan kiviili programokra.

e Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A hazirend idobeli hatdlya:

e A gyermekek és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik ¢és az intézményi gyermeki jogviszony
megszinéséig tart.

¢ Kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

A hazirend hatdlyba lépésére vonatkozo szabdlyok:

e A hazirendet az intézmény vezetdje késziti el, és a nevelGtestiilet fogadja el. A
hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a Sziil6i Tanacs (szervezet)
véleményezési jogot gyakorol. A hazirend a Fenntart6 jovahagyasaval 1ép életbe.

A hadzirend nyilvdnossdga:

e Megtalalhaté az dvoda épiiletében a folyoson kifiiggesztve, a titkarsagon és a vezetdi
irodaban

e A nevelési év elso sziiloi értekezletén ismertetésre kertil.

e Az 6vodai jogviszony kezdetekor megkapjék a sziilok.
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e A hazirend véltozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend
egy-egy példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.

A hézirend feliilvizsgalatira, modositisara minden év szeptemberében (sziikség esetén €v
kozben is) kertil sor.

A hézirend 2023. szeptember 1-jén 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a korabbi hazirend
hatalyat veszti.

1.3. Altaldnos informaciok

Az 6voda neve: Szent Erzsébet Ovoda

Az 6voda cime: 8300 Tapolca, Templomdomb 2.
Telefonszam: +36 30 174 3373

A vezetdi iroda telefonszama: 87/510-763

Az dvoda e-mail cime: szeovoda@t-online.hu

Az 6voda fenntartdja: Szeretet Leanyai Tarsulata

A Fenntart6 cime: 1118 Budapest, Ménesi ut 27.

A Fenntart6 e-mail cime: szentvince@t-online.hu

Az 6vodavezet6 neve: Varadi Anita

Fogaddéraja: minden honap 2. keddje 14%° (eldzetes egyeztetéssel)
Az évodavezetd helyettes neve: Csaba Magdolna Gyongyi
Az 6voda gyermekvédelmi felelose: Sziics Livia

Az 6voda gyermekorvosa: dr. S6vényhazi Ilona

Az 6voda védondje: Horvath Viktoria

2. AMUKODES RENDJE

2.1. Az intézmény munkarendje

A nevelési év szeptember 1-augusztus 31-ig tart.

Az intézmény nyitva tartésa
Az 6voda hétft6] péntekig tartd 6tnapos munkarenddel, miikodik.

Napi nyitva tartas: reggel 7.00 6ratél — délutan 17.00 6raig tart és ezen id6 alatt mindvégig
6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel. Rendezvények esetén a nyitvatartasi id6t6l valo
eltérést az 6voda vezetdje engedélyezi.

Az 6voda altalanos napirendjét a szabad jaték, a pihend id6, testmozgas beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetség biztositasaval a gyermek életkoranak és fejlettségének
megfelelden alakitottuk ki:
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Idotartam

Tevékenység

7.00-11.45

 Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 61tozkodés)
« Szabad jaték, parhuzamosan tervezett differencidlt tevékenység a
csoportszobaban vagy a szabadban
« Hitre nevelés, az elcsendesedés feltételeinek megteremtése
« Mindennapos frissité mozgas vagy tervszerlien szervezett mozgas
(teremben, tornateremben, vagy a szabadban)
« Ismerkedés a teremtett vilaggal, megfigyelések végzése spontan
¢s szervezett formaban
« Az egészséges életmddot erdsitd egyéb tevékenység a szabad
levegén
« Jatékba és tevékenységbe agyazott, a gyermekek egyéni
képességeihez igazodé miveltségtartalmak kozvetitése,
tevékenységekben megvaldsuld tanulas

o Verselés, mesélés

o Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

o Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka

o Mozgas

o A kiils6 vilag tevékeny megismerése

» Matematikai tartalmu tapasztalatok szerzése

11.45-14.30

 Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 61tozkodes)

e Pihenés

14.30-17.00

« Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 61tozkodés)
« Szabad jaték, parhuzamosan végezhet tevékenység a sziilok

érkezéséig

2.2. A sziilé alkalmazkodasa az 6vodai életrendhez

A gvermekek Ovodaba érkezése

A sziild gyermekét (ha az 6vodai tevékenység megzavarédsa, akadalyozasa nélkiil szeretné
behozni és hazavinni, akkor) 8.00 ¢rdig hozza be az Ovodaba. 8.15-t6] mar kotott
tevékenységek ( Hitre nevelés, Mindennapi testnevelés, Mozgas — atoltdozve a tornaszobaban
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stb.) kezdédnek. Ezek alatt mér csak a csoport megzavarasival tud bejonni az érkezd
gyermek, ami sem a csoport sem a gyermek szdmara nem kedvezo.

Kérjiik, hogy a sziilok sziikség esetén informaljdk az 6vondket a hétvégén-, vagy az elmult
délutan ota tortént eseményekrdl, ha ugy érzik, hogy az befolyasolja gyermekiik napjat.

A gyermekek hazavitele

Ha a sziilé ebéd utan viszi el a gyermekét, akkor ezt 12.30-12.45 (Marg.;Napr.) 12.45-13.00
(Buzav.) kozott teheti meg a csoport életének megzavarasa nélkiil, vagy az uzsonna utan
15.30-t6l.

A sziil6 ugyan gyermekét sziikség esetén barmikor elviheti, de 13.00-14.45 kozott lehetoleg
ne tegye, hogy a gyermekek pihenési idejét ne zavarja semmi.

Ovodank 17.00 érakor zar, ezért kérjik a sziiléket, hogy legkés6bb 16.45-ig érkezzenek meg
gyermekiikért, hogy az atoltoztetés, az 6vodapedagogussal torténd informécio csere utan
idejében el tudjdk hagyni az intézményt és ne akaddlyozzak késésiikkel az 6voda bezarasat
végz6 dolgozokat, akiknek ezt kovetden még takaritasi/fertotlenitési feladatokat kell ellatniuk.
Amennyiben a sziilé nem érkezik meg id6ben a gyermekéért, az 6vodapedagdgus telefonon
értesiti a sziilét. Az esetet kdvetd napon tajékoztatja errdl az dvodavezet6t. Ha egy gyermekeért
3 alkalommal nem érkezik meg a sziild idében, az intézmény jelzést ad a gyermekjoléti
szolgélatnak.

A sziilék gyermekeik atvétele és feloltoztetése utan az ebéd uténi pihenés zavartalansaga,
valamint az uzsonna utani jatékidd biztonsagos feliigyelete érdekében minél elobb
sziveskedjenek elhagyni az 6voda teriiletét! Az 6vodapedagogus hosszas fenntartasat valamint
a szildk egyméssal - az 6voda teriletén - tortén6é hosszabb beszélgetését kérjik,
sziveskedjenek kertilni!

Az 6vodai tevékenységformak rendje
A szervezett, valamint a parhuzamosan végezhetd differencialt tevékenységek az Gvoda
Pedagogiai Programjaban meghatarozott médon zajlanak.

Sziinetek, nevelés nélkiili munkanapok

Az 6voda iizemeltetése a fenntarto altal jovahagyott nyari zérva tartés alatt sziinetel. (Ennek ideje
5-6 hét.) Ilyenkor torténik az 6voda sziikség szerinti felujitisa, karbantartésa, valamint a teljes
korti fertotlenités, nagytakaritas.

Nevelés nélkiili munkanapot nevelési évenként 5 alkalommal tartunk, melyet alkalmazotti- és
nevelési értekezletek, miikodési kérdések, lelki napok illetve szakmai tovabbképzés céljara
hasznalunk fel. Errol a sziildk jogszabalyban eléirtak szerint tajékoztatast kapnak 7 nappal a
nevelés nélkiili munkanap elétt. Ezeken a napokon az 6voda gyermekeket nem fogad.

Az 6voda a nagyhéten, valamint kardcsony és ujév kozott zarva tart.
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Kiilén programok, nkoltséges tanfolyamok rendje
A sziil6k igényeinek felmérése utan minden évben lehet6séget adunk kiilon programokra (pl.
mozi latogatas), 6nkoltséges tanfolyamokra (iszés, néptanc...).

A jelentkezOk Osszegyijtése alkalmaval a sziilok irasban nyilatkoznak igényiikrél és arrol,
hogy vallaljak annak anyagi vonzatait, valamint az ismertetett egyéb feltételeket. A
tanfolyamokat gazdasagilag a Sziildi Tanacs elndke koordinalja.

Az uszas oktatdsa kiils6 helyszinen torténik, szakiranyu végzettségli 6vodapedagogus
vezetésével. Sziikség esetén plusz felndtt kisérdt az dvoda biztosit.

A sziil6k nem lehetnek jelen a kiilon foglalkozasokon, ez aldl csak a nyitott bemutat6é a
kivétel.

Az intézményen kiviili rendezvények

Ko6zos kirandulasok alkalmaval az évoda 10 gyermek utan egy felnétt kisérot biztosit.

Az 6voda olyan rendezvényein, melyeken a gyermek a sziildvel kozosen, vele egyiitt vesz
részt (PL.: Csaladokkal kdzdsen rendezett sportnap, csaladi délutdnok stb.), a gyermekek
feligyelete a sziilok felel6ssége! Nem tartozik ebbe a korbe az intézmény altal kiilsé
helyszinen tartott rendezvény, ahol a gyermeket a sziilé a rendezvény elején atadja, majd a
végén atveszi az 6vodapedagdgustol. Itt a sziilét az atadasig, ill. az atvétel utan terheli a
felelosség.

A gvermek apoltsdga, ruhazata az 6vodaban

A gyermek apolt kiilsével érkezzen az 6vodaba! A gyermek akkor 4polt, ha a teste, a haja,
illetve a kdrme tiszta, az utobbi megfelel6 méretiire le van vagva. Ruhazata legyen réteges,
kényelmes és tiszta. Az dvodéaban a gyermekek jelet kapnak, melyet az els6 tajékoztaté sziil6i
értekezleten ismertetiink a sziilokkel. A valtocipdt (jol szell6zo 1abbeli, lehetdség szerint a
bokajat tarté szandal, nem lehet papucs), valtoruhat és toriilkozot az eleserélés elkeriilése
miatt kérjiik a gyermek jelével ellatni.

Tornahoz kényelmes ruhat kériink (révidnadrag, 6vodai logdval ellatott pdlo, tornacipd).
Ovodai iinnepélyeken a gyermekek tinnepi ruhaban vegyenek részt.

A gyermekek kotelez6 tinnepi 6ltozéke:

¢ kislanyoknak: egész ruha, vagy fehér bluz, sotét szoknya, s6tét cipd
o kisfitknak: fehér ing, sotét nadrag, sotét cipé (Kérjiik a nyakkendd, mellény, zakod
mellézését!)
Az dvoda logdjaval ellatott polo beszerzése, melyet kotott ,,Mozgés™ tevékenység, valamint
varosi rendezvények alkalmaval viselnek, minden gyermek szamara kotelezo.

A gyerekek étkeztetése az 6vodaban
A gyermekeknek az 6vodaban haromszori étkezést biztositunk (tizérai, ebéd, uzsonna), ezért
sziikségtelen €s a tobbi gyermekkel szemben sem etikus, hogy otthonrdl kiilon ételt hozzanak
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magukkal. Ez alol kivétel a sziiletésnapi kinalas, amely csak elére csomagolt élelmiszer lehet,
és a kiranduldsokra késziilt tizérai. Ovodankban lehetéség van specialis étrendet kérni
fennallé ételallergia esetén. Kérjiik ezt az igényt szakorvosi igazolassal aldtdmasztani, egy€b
esetekben nem biztosithatunk diétas ételt.

Kérjiik, hogy a gyermekek megreggelizzenek otthon, mert a tizoérai nem pétolja a reggelit.

Az étkezési téritési dijat utdlag, atutaldssal kell befizetni a szdmla szamanak rogzitésével a
feltlintetett hataridoig.

A délutani pihenés

Ovodankban a gyermekek pizsaméban és agynemiis fektet6n toltik a délutani pihenés idejét.
A pizsamardl, agynemiir6l, torolkozorol és azok rendszeres tisztitdsardl (t6rolkozot hetente;
agynemiit, pizsamat kéthetente) a sziilok gondoskodnak.

Az 6vodahoz szoktatés rendje

A sziilok akkor vehetik igénybe gyermekiik szamara az 6vodai ellatast, ha a gyermek elérte a
jogszabalyban megjelolt életkort, szobatiszta (ha itt alszik: agytiszta) és orvos altal igazoltan
semmilyen fert6z6 betegségben nem szenved.

Az 6vodakezdés elétt dGvodapedagdgusaink otthonaikban meglatogatjak a csaladokat, hogy a
gyermekek ismer6s arcokat lathassanak mar az elsé 6vodai napon.

A gyermek életében nagy valtozast jelent az 6vodaba keriilés. Az eddig megszokott, meghitt
csaladi kornyezetbdl - ahol biztonsagosan tajékozodott, ismerték igényeit - ki kell 1épnie az
ismeretlenbe. El kell viselnie az édesanyjatdl vald elvalast, alkalmazkodnia kell egy 1j
kornyezethez, az 6t neveld, gondozo felnbttekhez és a csoportjaba jaré gyermekekhez.
Gyakran egészen uj napi ritmusra kell atallnia. Ezen nehézségek lekiizdését segiti az is, hogy
6vodankban a beszoktatas a sziilével egyiitt, fokozatosan torténik. Ez a gyakorlat lehetéséget
ad arra, hogy minden gyermek egyéniségét figyelembe vegyiik, ahhoz alkalmazkodjunk.

3. A GYERMEKI JOGOK ES KOTELESSEGEK GYAKORLASA

3.1. A gyermek jogainak érvényre juttatisa

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, €s védelmet
kell szamara biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi
és lelki fenyitésnek, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.

3.1.1. A gyermek joga, hogy

o képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon, tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,
e anevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és

8



8300 Tapolca, Templomdomb 2.

szeovoda@t-online.hu

+36 30174 3373

OM - 036 793

oktassak, Ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgéds beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének
megfelelden alakitsak ki, biztonsaga érdekében az dvoddban tartézkodasa ideje
alatt, végig pedagogus feliigyelete alatt alljon,

sziikség szerint tehetséggondozo és felzarkoztato foglalkozasban részesiiljon,
részére a nevelés-oktatds soran a tdjékoztatds nyujtasa és az ismeretek kozlése
targyilagosan és tobboldali modon térténjék,

egyhédzi intézményben vegye igénybe az 6vodai ellatast, ahol hitre nevelésben
részesiil,

személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz
valé jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és
magéanélethez valé jogat a nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e
jogdnak gyakorldsa azonban nem korlatozhat mésokat ugyanezen jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi
intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét.

a nevelési-oktatasi intézményben jogszabalyban meghatarozott esetekben sziildje
kérelmére téritésmentes étkezésben részesiiljon, vagy az intézményvezetohdz
benytjtott irasbeli kérelem alapjan - sziikséges esetben - engedélyt kapjon a
fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara.

az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi és fejlesztoeszkdzok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen hasznélhatja. Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a
napirendben és a héazirendben megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat
kornyezete €s az altala hasznalt jatékok, eszkzok rendben tartdsdban.

az 6voda vagy sziilei kezdeményezésére igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat
fejlesztd, tAmogato segitségeét.

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

részt vehessen az 6vodai szocidlis segitdé tevékenységet végz$ szakember altal
szervezett egyéni, csoportos és kozosségi programokon.

A gyermekeket nevelé 6vodapedagogusok felelések:

a csoportjukba jaré gyermekek jogainak érvényesiiléséért a gyermek Ovodaba
torténé belépésétdl, onnan torténd kilépéséig, tehat a teljes dvodaban toltott
idében. Munkajuk soran elGsegitik a gyermeki jogok maradéktalan érvényre
jutasat.

a munkajukat segitd dajkaktol, pedagodgiai asszisztenstdl és az Ovoda mas
alkalmazottaitol megkovetelik a gyermeki jogok érvényre jutasit eldsegitd
magatartast.
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A gyermeki jogok érvényesitése érdekében az o6vodapedagégusok altal kivetendd
eljarasrend:

Ha az 6vodapedagogus azt tapasztalja, hogy az 6voda barmely alkalmazottja a gyermekek
jogainak érvényesiilése ellen tesz, vagy munkavégzése soran nem szerez érvényt a gyermeki
jogok érvényesiilésének, azonnal

3.1.2,

koteles munkatarsat erre felszdlitani, els6é felszolitds utani esetben az
intézményvezetdnek bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol,

azonos beosztdsu Ovodapedagdgus esetén elsé alkalommal figyelmét felhivni,
tovabbiakban az intézményvezetdnek bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol.

A gyermek kotelessége, hogy

intézményes nevelésben vegyen részt a torvény altal meghatdrozott idében ¢€s
modon (Nkt. 8.§)

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészséget,

megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,
az egyes teriileteken betartand6 védod, 6vo rendszabalyokat,

megérizze, illetleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az évodaba hasznalt
jatékokat, eszkdzoket, azokbdl emberélet sérelmére hasznalhaté eszkozoket (pl:
l6fegyver) nem készithet

Ovja az dvoda létesitményeit, eszkozeit

az 6voda vezetdi, pedagdgusai és alkalmazottai, 6vodas tarsai emberi méltosagat
¢s jogait tiszteletben tartsa,

ne veszélyeztesse sajat és tarsai, a nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét, illetve a miivelddéshez valo jog érvényesitéséhez
sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat;

A gyermekeket nevelé 6vodapedagégusok felelések:

a csoportjukba jar6 gyermekek jogkdvetd magatartasra neveléséért, annak
eredményességéért,
a gyermeki kotelességek a teljes 6vodai élet alatti teljesittetéséért.

A gyermeki kitelességek teljesittetésének eljarasrendje:

a gyermekekkel életkoruknak megfelelé szinten ismertetni kell kotelességeiket,
mint 6vodapedagogusi elvarast, a teljes Ovodai élet alatt, mindig az adott
tevékenységhez kapcsolva,

a teljes 6vodai élet alatt az elvarasoknak vald megfelelést figyelemmel kell kisérni,
a nem vagy hiényos teljesités esetén a gyermeket fel kell szélitani a maradéktalan
teljesitésre, a helytelen magatartds besziintetésére, helyes teljesités esetén
megerositést adni.
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e a gyermek sziildjét be kell vonni gyermekénél a jogkOvetd magatartas
begyakoroltatisaba, és ennek tamogatdsara a pozitiv emociondlis réhatds
érvényesitésébe.

3.1.3. A gyermekek jutalmazasa és fegyelmezése

A gyermek Osztonzése személyiségfejlodése soran fontos neveldeszkoz. A gyermeket a tdle
elvarhatonal jobb teljesitményéért verbalis vagy nonverbalis moédon jutalmazni kell.
A gyermekek jutalmazéasanak elvei és formdi 6vodankban:

Mikor és miért alkalmazunk jutalmazast:
e Onkéntes segitségnyujtas
o figyelmesség tarsai és a felndttek irant
e aktiv részvétel a kijelolt tevékenységben
e esztétikus feladatmegoldas
o példaértékii magatartas
A jutalmazas formai: dicséret (négyszemkozt, csoport eldtt, sziilok eldtt), simogatas,
pozitiv kiemelés példaként a csoport el6tt, megbizas valamilyen kiilonleges feladat
elvégzésére stb.

A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei.
Mikor €s miért alkalmazunk elmarasztalast:

e az dvoda vagy a csoport szokas és szabalyrendszerének figyelmen kiviil hagyasa
e atargyi értékek nem megfelel6 hasznalata, rongélasa
Ha a gyermek szandékosan kart okoz — jatékokat, targyakat tor, rombol - a sziil6ket
kérjiik fel a helyrehozasra, javitasra, esetlegesen sziikséges potlasra (lasd 7. fejezet).
e sajat, illetve masok testi épségének veszélyeztetése, durva és er6szakos viselkedés
e emelt hang(, kulturalatlan tartalmu, stilust beszéd
A fegyelmezés mddszerei: figyelmeztetés, hatarozott tiltas, jatékeszkoz vagy jatékban
valo részvétel idéleges megvondsa és minden esetben személyes elbeszélgetés a
gyermekkel.

3.1.4. Tankotelezettség

A NKkt.45. § (2) bekezdése értelmében:

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét
betolti, tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi
napjan kezdddik.

o A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziilé kérelmét az
iskolakezdés évében janudr 18-ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez.
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Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag
rendelhet ki.

e Ha a gyermek az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
felmentést engedélyezo szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek
hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

3.1.5. A gyermekekre, a vallasgyakorlassal dsszefiiggésben megallapitott jogok és
kotelezettségek

Ovodasainkat a keresztény nevelési értékeket figyelembe véve a felnSttek és egymas
tiszteletére neveljik. Arra toreksziink, hogy el tudjak fogadni tarsaik egyéniségének
kiilonbozoségét, ki tudjak fejezni sajat igényeiket, de képesek legyenek alkalmazkodni is, és
az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodéassal oldjadk meg.
Igyeksziink hatarozott, ugyanakkor megérté gyermekeket nevelni. Olyan gyermekeket, akik
nyitottak a hit befogadésara és arra, hogy a Krisztusi szeretet egymas, sziileik, és neveléik
szeretetében nyilvanul meg.

A keresztény értékrend megtartisaval intézménytinkben elésegitjiik a hitre nevelés alapjainak
formalodasat, beéptilését.

3.2. Az intézményvezet6 felelos:

e Az 6vodaban a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén
a megfelel6 intézkedések meghozatalaért

e A gyermeki jogok érvényesiilésének neveldtestiileti értekezleten torténd
értékeléséért.

e A sziil6i kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket eléterjesszék és
sziikség esetén a fenntartohoz tovabbitsak.

3.3. A szabalyozhaté jogok érvényesitésének eljarasrendje

A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellitasban részesiilés joggyakorlidsanak
eljarasrendje:

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendjét és tartalmat az SZMSZ szabalyozza.
Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziild hozzéjarulasat rendszeres
egészségiigyi feliigyelet ellatasa korébe tartozé orvosi vizsgilatok gyermekén torténd
lefolytatdsdhoz. A sziiléi hozzajarulast iktatott iratként kezeli. Az orvosi vizsgalat
idépontjarol lehetdség szerint 7 nappal a vizsgalatot megel6zden értesiti a sziilot.

A gyermek allapotinak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban
részesités, pedagogiai szakszolgilathoz fordulds érvényesitésének segitését szolgalo
eljarasrend.
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Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti. Ertelmi, beszéd-,
hallas-, latas-, mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb
félévenként - rogziti. Rogziti tovabba a gyermek fejlodését szolgald
intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

A tapasztalatokat a csoportos 6vond megosztja a sziilvel, sziikség szerint a sziilé
szamara otthon elvégezhet6 feladatokat és modszertani tandcsot ad a fejlesztéshez.
Amennyiben a sziild igényli, ehhez szakkdnyvi segitséget kérhet az 6voda
konyvtarabol.

Az 6voda mindennapi életének része a gyermekek fejlesztése (tehetséggondozas,
felzarkoztatas), mely csoportos, kiscsoportos €s egyéni forméaban valésul meg.

Az 6voda indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgilat
igénybevételét.

A szakszolgilati javaslat bemutatasatol kezdédéen a gyermek a délelétti
idészakban a javaslatban foglaltaknak megfelel¢ fejlesztésben részesiil.

4. VEDO, OVO ELOIRASOK

-amelyeket a gyermekeknek és sziileiknek az 6vodaban valé tartézkodas soran meg kell

tartaniuk,

-amelyeket az 6vodapedagégusoknak és a nevelomunkat segité alkalmazottaknak meg
kell tartatniuk.

4.1. A gyermekek iltal betartandé védé, 6vé eléirasok

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

2
h)

i)

étkez€s utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

étkezés eldtti, WC hasznalat utani kézmosas

sajat torolkozé/pandémids idoben papirtorolkdzo hasznalata

a WC rendeltetésszerli hasznalata

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa

szomjusag csillapitasara - nem csak az étkezéshez - felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa, a szabadban sajat kulacs hasznalata

ebéd utani agyon pihenés, alvas

friss levegon tortén6 mozgéasban valo aktiv részvétel

a csoportszobaban valtocipd hasznalata

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartand6 eléirasok:

a)
b)

©)

a helyiségek és az udvar rendjének betartdsa
a jatékok, evOeszkdzok rendeltetésszerli hasznalata
az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vehet be
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d) alvasidében csak az 6vono altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

e)  acsoportszobabol csak engedéllyel mehet ki

f)  az udvaron tartézkodas soran csak a jatszorészen tartézkodhat;

g) az épiiletb6l, (kinti tartozkodas esetén: az udvarbol) csak a sziilovel (térvényes
képviselovel) ill. a sziil¢ altal irasban meghatalmazott személlyel léphet ki, miutin
bejelentette az 6vodapedagdgusnak, s csak akkor, ha az 6vodapedagdgus a bejelentést
tudomasul vette;

h)  tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja;

i)  tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazéast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat;

4.2. A gyermekek testi épsége, biztonsaga és egészsége érdekében a sziilok altal
betartandé 6vodai eléirasok:

Kérjik a sziil6ket, hogy az Ovodaban tartézkodasuk ideje alatt sziveskedjenek az
intézményben kialakitott rend betartdsat onmagukra nézve is kotelezének tekinteni (pl.: az
0lt6z6 hasznalata esetén ne iiltessék fel gyermekiiket az 61t6z6 szekrények tetejére, mert
balesetveszélyes)!

a) A gyermekek érdekében, a balesetek elkeriilése miatt, az 6voda udvaran csak
ovodapedagdgusok feliigyelete mellett lehet tartézkodni. A sziilék a gyermekiik atvétele
utin hagyjiak el az éOvoda teriiletét! Az dvoda udvarat jatszotéri tevékenységre nem
hasznélhatjdk (a balesetek elkeriilése érdekében)! A gyermek felligyeletéért, sziiléjének (a
sziilé altal meghatalmazott személynek) torténd atadasa utan, az atvevd személy a felelds. A
gyermek atvétele utan az 6voda teriiletén vagy az é6voda kapujaban bekdvetkezett balesetekért
az Ovodat, a gyermeket atadé 6vodapedagdgust nem terheli feleldsség.

b) A gyermekek az 6vodabdl csak a sziild (torvényes képviseld) €s a nevelési év kezdetén
kitoltott meghatalmazo nyilatkozatban megjelolt személy kiséretében tdvozhatnak. A gyermek
érkezését és tavozasi szandékat be kell jelenteni. Erkezéskor kotelesek a kisérok a gyermeket
megfeleld 6ltozékben 6vodapedagdgusnak atadni, a kapubol elengedett gyerekért felelésséget
nem tudunk vallalni, mivel az 6vodapedagdgus nem is tud a gyerek megérkezésér6l. A
sziilének a gyermek tavozasat is jeleznie kell az 6vodapedagégusnak.

A sziil6knek varatlan esetben lehetdségiik van arra, hogy kiilon meghatalmazzanak irasban
valakit a gyermek elvitelére. Ebben az esetben a meghatalmazds tartalmazza a
meghatalmazott nevét, cimét és személyigazolvanyanak szamat. A meghatalmazast a sziilé
személyesen adja at el6z6leg az 6vodapedagdgusnak.

Ebben az esetben a gyermek kiaddsanak modja a kovetkezd: Az dvodapedagogus ellendrzi a
nyilatkozatban megjeldlt személy személyazonossagat és megnevezteti 6t a gyermekkel. Ha
bizonytalan, felhivja telefonon a sziil6t. A gyermeket csak akkor adhatja at az idegennek, ha
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meggy6z6dott minden kétséget kizardan a nyilatkozatban megjellt személy
személyazonossagarol.

A sziilo koteles megadni lakascimét, ahol életvitelszertien tartézkodik, napkézbeni
elérhetdség érdekében telefonszamat. Adatainak, elérhetdségének valtozasait haladéktalanul
be kell jelenteni a csoportos 6vodapedagdgusnak vagy az évodatitkarnak.

Annak érdekében, hogy az intézmény dolgozdja sziikség esetén (pl. betegség, rosszul 1ét vagy
baleset esetén) eleget tudjon tenni értesitési kotelezettségének, a sziilének gyermeke
évodaban tartézkodasinak ideje alatt mindvégig biztositania kell elérhetéségét. Teheti
ezt olyan mddon, hogy 6 maga elérhet6, vagy sziilétarsa elérhetd, vagy egy — az 6voda fel¢ év
elején megnevezett és irasban megbizott - harmadik személy altal. Ha a sziil6 nem tesz eleget
ennek az eldirasnak, az 6vodapedagdgusok szoban felhivjak a figyelmét erre. Ha sorozatosan
(legalabb harom alkalommal) nem elérheté gyermeke megbetegedése stb. esetén, akkor az
6vodavezetd irasban keresi meg, ezzel egyidejlileg pedig tdjékoztatja errdl a Gyermekjoléti
Szolgélatot.

A valéfélben 1évo sziilok esetében a gyerek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatdsa utan
korlatozhatja valamelyik sziil¢ a masik rovasara.

¢) Ugyelni kell az 6voda kapujanak zarva tartisara (gyermekvédo retesz haszndlata) és a
bejarati ajté becsukasdra. Az {iivegajtot minden esetben gondosan kell becsukni és
bereteszelni, azt beliilrél csak az 6voda dolgozoi nyithatjak ki! A sziil6 is koteles erre figyelni
a gyermekek illegalis eltdvozasanak megel6zése érdekében. A sziildé nem engedélyezheti
gyermekének, hogy a bejarati kapura felmasszon, és ¢ maga hizza el a biztonsagi reteszt,
mikdzben a sziil6 a kilincset nyitja! A kaput csak a sziil6 nyithatja ki!

d) Az 6voda biztonsagos miitkodése érdekében meghatarozott szabalyok

Az 6voda nem vallal kartéritési feleldsséget a gyermeknek az 6vodai jogviszonybdl fakadd
kotelezettségeinek  teljesitéséhez, illetve jogai  gyakorlasdhoz ~nem  sziikséges
vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekért kivéve, ha azt a sziilé az dvodaba
érkezéskor az 6vodapedagdgusnak megérzésre leadja. A meg6rzési id6 alatt az dvoda a targy
feliigyeletét és megdrzését vallalja (ingyenes letét).

A sziild minden esetben ellendrizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az dvodaba olyan targyat,
amely baleset forrdsa lehet (barmilyen fegyvernek mindsiild targy, sziro- és vagoeszkozok,
gyufa, kés, tii, stb.). Tovabba nem hozhat be az évoddba mobiltelefont és egyéb digitalis,
infokommunikacios eszkozt.

Az 6vodaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely az dvodai élet rendjének jelentds
megzavarasara, személyhez fiiz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan alkalmas, a
tobbi gyermeket megzavarja, barmilyen tevékenységében akadalyozza, vagy artalmas az
egészségre €s a testi épségre. Amennyiben ilyen targy birtokldsara fény deriil, azt az
6vodapedagogus elveszi, jol zarhato szekrénybe helyezi el, és haladéktalanul értesiti arrdl az
érintett sziil6t annak kozlésével, hogy az elvett targyat kitél és mikor veheti at.
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e) A napkdzben megbetegedett gyermeket - az dvodapedagogus értesitése utdn - a sziild
koteles mielébb elvinni az dvodabol, és csak orvosi igazolassal ( ,,Egészséges, kozosségbe
mehet.”) j6het ismét kdzosségbe.

Ha a gyermek fert6z6 beteg - amint ez a sziil6 tudomasara jut -, koteles azonnal jelenteni az
6voda vezetdjének!

A fertéz6 betegségben szenvedd gyermeket nem lehet 6vodédba hozni. A fert6zés
megsziinését, megsziintetését kovetden johet Ujra az intézménybe ugy, hogy sziikség esetén —
a fert6zés jellegétol fiiggben - fokozott ellendrzést végez a védond, €s az 6vodapedagdgusok.
Jarvanyligyileg érintett id6szakban hianyzés esetén az 6voda erre vonatkozoé protokollja
szerint kell eljarni.

Otthonrol bekiildott gydgyszer beaddsa a nap folyaman az 6vondk részérdl tilos! Ezért
gyogyszert a sziilé az 6vodapedagogusnak nem adhat 4t gyermeke gyogykezelésére.

Kivétel: Abban az esetben, ha a gyermek allandé gydgyszerszedést igényel, s feltétlen
sziikséges azt az Ovodai idoben beadni, a sziilonek ifrasban kell tajékoztatni az 6vodavezetot €s
kérni, hogy jarjon el ebben az tigyben. Ezt kdvetden a sziilé felkeresi az 6voda orvosat,
bemutatja neki a sziikséges egészségligyi dokumentumokat. Mindennemii gydgyszer
beadasahoz 6voda orvosanak (a sziilével és a szakorvossal tortént konzultdcié utan) irasbeli
hozzajarulasa sziikséges, melyben indokolja a sziikségességet €s megfeleld instrukciokkal
latja el az dvodapedagdgust. A hozzajarulast a sziilének is ald kell irnia. Csak ezutan veheti 4t
a gyogyszert a sziil6t6l az Ovodapedagogus és adhatja be a gyermeknek. Ez esetben a
gyogyszer beadasanak kvetkezményével (pl: fellépd mellékhatds, rosszullét) kapcsolatban az
6voda semmilyen felel6sséget nem vallal! Az orvos altal kiallitott hozzajarulast el kell
helyezni a gyermek személyi anyagaban.

Az 6vono teenddje baleset, vagy napkézben megbetegedd gyermek esetén:

A gyermeket haladéktalanul el kell latni, a sziil6t értesiteni, mikézben a csoportja felligyeletét
meg kell szervezni. A baleset silyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén
orvosrdl kell gondoskodni (ment6, orvos kihivasa, elszallitdsa orvoshoz). Baleset esetén az
SZMSZ-ben meghatarozottak szerint kell eljarni.

Az dvoda egész teriiletén tilos a dohdnyzas!
Kutyat és egyéb haziallatot az 6voda udvarara behozni, beengedni szigorian TILOS!

Rendkiviili esemény (pl.: tliz- és bombariadd, stb.) esetén sziikséges teenddket az intézményi
SZMSZ, valamint a Honvédelmi Intézkedési Terv tartalmazza.

4.3. Elelmiszerbiztonsagi el6irasok

e Az 6voda az élelmiszerekbél ételmintat rak el, és azt az eldirt ideig megérzi. Kivéve:
az egész csoport szamadra vitamin potlasara behozott z6ldség, gyiimdlcs.
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Sziiletésnapokra hazilag készitett lekvaros, gytimolesos, aszalt gylimolesos, zoldséges
(pl.: répatorta) ,.kevert” siiteményt, elére csomagolt szaraz bolti sliteményt €s
gylimdlesot hozhatnak a sziilok. Krémes, habos siiteményt, tortat az 6voda nem fogad,
azt a gyermekcsoportban kiosztani nem szabad!

Az 6voda konyhajaban csak 6vodai dolgozo tartézkodhat.

5. AZ OVODA INTEZMENYI HIGIENES PROTOKOLLJA JARVANYUGYI

KESZENLETI HELYZETBEN

Fertotlenités

Minden nap fert6tlenité takaritast végziink az intézményben.

Napkozben a kozosségi helyiségekben, mosdokban a kézzel érintett feliileteken
folyamatosan fertdtlenitést végziink.

A bejaratnal minden belépd kézfertétlenitét hasznal.

A gyermekek a mosdoban textiltorolkdzo helyett papirtérldt hasznalnak.

A gyermekek étkeztetésében részt vevo személyek minden esetben maszkot és
gumikesztytit haszndlnak.

Kiemelt figyelmet forditunk a helyiségek folyamatos szelléztetésére.

Belépés az intézménybe és benntartézkodas

Az intézménybe csak egészséges gyermek, felndtt 1éphet be.

Belépéskor testhomérséklet mérés torténik.

Az intézmény teriiletére csak gyerekek és az intézmény alkalmazottai léphetnek be.
A gyermekek fogadasa és hazaadasa a két bejarati ajté kozotti eldtérben vagy az
udvaron torténik. A gyermekek tavozasa a sziil6 altal elére rogzitett idépontban
torténik.

Mindenki m4s csak vezetdi engedéllyel tartozkodhat az épiiletben.

A sziilok irasban nyilatkoznak, hogy gyermekiik egészséges; a kiilfo1don valo
tartdzkodasrol, a gyermek kornyezetében eldforduld fert6zésrol, €s a jarvanyhelyzet
alatt mindvégig a jogszabalyoknak megfelelden jarnak el.

Betegség esetén

Kérjiik, beteg gyermeket ne hozzanak, ne engedjenek el az 6vodaba.

A betegség gyantja esetén megmérjiik az érintett személy testhomérsékletét.

Ha a gyermek a betegség tiineteit mutatja, az erre kijelolt helyiségben kiilonitjiik el. Az
elkiilonitett gyermekre feliigyeld személy maszkot és kesztytit visel.

Haladéktalanul értesitjiik a gyermekorvost és a beteg gyermek sziileit, akiknek a
gyermek, apolasarol, a tovabbi teendokrol a haziorvossal kell egyeztetniiik.

Az a gyermek vagy 6vodai dolgozo, aki barmilyen betegség miatt otthon maradt,
a haziorvos, a kezeldorvos igazolasaval vagy kérhazi zaréjelentéssel mehet ijra
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az intézménybe. Hatosagi hazi karantén esetén a jarvanyiigyi hatésag altal
kiadott, a jarvanyiigyi megfigyelést feloldé hatirozatot sziikséges bemutatni.

Melyek a koronavirus tiinetei?
A kovetkezo tiinetek jelentkezhetnek a fertézéstdl szamitott 2-14. napot kovetden:

Laz

Szaraz kohogés

Légzési nehézség

Faradtsag

Egyes betegeknél jelentkezhet izomfajdalom, orrdugulas, orrfolyas

Ezek a tiinetek 4altalaban enyhék és fokozatosan jelentkeznek.

Vannak olyan fert6zottek, akiknél nem alakul ki semmilyen tiinet, és nem érzik
magukat betegnek.

6. A GYERMEK TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK IGAZOLASARA

VONATKOZO RENDELKEZESEK

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, megfazott, lazas, laz- vagy
kohogéscsillapitot, gydgyszert szedd, még labadozé gyermek a sajat gyogyuldsa és tarsai
egészségének védelme érdekében az Ovodat nem latogathatja. Ilyen esetekben az
6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasal!

Téavolmaradasok igazoldsara vonatkozé szabalyok:

A gyermek tavolmaradasat a sziilonek minden esetben jelezni kell az 6voda felé!

Ha a sziil6 gyermekét barmely eldre ismeretes ok miatt nem kivanja évodaba vinni,
tajékoztatnia kell az 6vodapedagdgust. A tajékoztatas lehetdleg a tervezett hidnyzast
megel6z6 napon, de legkésébb az érintett napon reggel 8 ordig torténjen meg. Az
egészséges gyermek 5 munkanapot meg nem haladé tavollétét (hidnyzéasat) a csoport
6vodapedagogusa engedélyezheti.

Az 5 munkanapot meghaladd, huzamos tavollétet az 6vodavezetdvel elézetesen
irasban engedélyeztetni kell! Ebben az esetben a sziild irasbeli kérelmén tiintesse fel a
hianyzas pontos id6tartamat €s okat. Az dvodavezetonek cimzett kérelmet
személyesen kell atadni a vezetdnek, tavollétében leadni a titkarsagon.

A hianyzast minden esetben irasban kell igazolnia a sziilének.

Ha a gyermek megbetegedik, vagy barmilyen vératlan esemény miatt nem tud
6vodaba menni, akkor a hidnyzas els6 napjan — a nyitvatartasi id6 alatt — személyesen,
vagy az intézményi telefonon be kell jelenteni. Ennek elmulasztasa esetén a hianyzast
az intézmény mindaddig igazolatlannak tekinti, amig a sziilé azt nem igazolja. A
hianyzas igazolasara a sziilonek legkésdbb gyermeke tjboli 6vodaba jovetelekor van
lehetésége
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o Betegség esetén, valamint ha a sziil6 nem értesiti az intézményt gyermeke
tavolmaradasardl, és annak okarol, a gyermek csak orvosi igazolassal latogathatja Gjra
az 6vodat, tehat a betegség/tavollét utani els6 napon az orvosi igazolast is hozni kell.

e Hianyzas bejelentésekor jelezni kell a hianyzas varhato idétartamat.

e Hianyzas utan a gyermekek szamara étkezést csak akkor tud az 6voda biztositani, ha
arra igényliket a sziilok el6z6 nap 9 oraig jelezték. Ellenkezo esetben a hidnyzast
kovetd napon a gyermeknek étkezést nem tudunk biztositani.

A felsoroltakon kiviil igazoltnak kell tekinteni a hidnyzést,

e Ha a gyermek hatdséagi intézkedés miatt nem tudott ktelezettségének eleget tenni és a
sziilo ezt igazolja,

e ha a sziil6 nyilatkozatban jelzi, hogy tigyeleti id6szakban (pl.: 6szi/téli/nyéri sziinet
ideje alatti tigyelet) nem igényel feliigyeletet gyermeke szdmara.

A felvételi és mulasztasi naploé a csoportba beirt gyermekek adatait és hianyzasait rogziti.
Naprakész vezetéséért a csoportban dolgozé 6vodapedagdgusok a feleldsek. (20/2012 (VIIL
31.) EMMI rendelet 90.§)

A miniszteri rendelet 51. § (3) bekezdése alapjan amennyiben a gyermek &vodai
tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztast igazolatlannak tekintjiik.

Az igazolatlan mulasztas t6bb szempontbdl is hatranyos kovetkezményekkel jar. Mint kiemelt
gyermekvédelmi teriilet, az 6voda gyermekvédelmi felelose folyamatosan figyelemmel kiséri
a hianyzasokat és igazolatlan mulasztas esetén tdjékoztatja az intézményvezetot.

Igazolatlan mulasztas miatti intézkedés rendje (EMMI 51§ (4);(6) bekezdés; szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrol sz616 2012. évi IL. térvény 247.§ c) pontja értelmében):

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, €s egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt, az 6voda vezetdje - a gyermekvédelmi
és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérdl €s
illetékességérol szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban —
értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsédgot és a
gyermekjoléti szolgélatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda
bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okénak feltarasara
figyelemmel meghatdrozza a gyermeket veszélyezteté és az igazolatlan hidnyzést kivaltd
helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek
érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, €s az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, €s
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az évoda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodéasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot.
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7. AZ OVODA HELYISEGEINEK, TARGYAINAK HASZNALATA

Az 6voda helyiségeit, targyait a rendeltetési célnak megfelelden és a napirend szerinti idében
felnott feliigyelettel hasznaljak a gyermekek.

Kérjiik, hogy a beszoktatas idejére €s a nyilt napokon, amikor a sziilok is a csoportban
tartdzkodnak, sziveskedjenek sajat résziikre is valtociporél gondoskodni! Az dvoda
tisztasaganak megorzése érdekében kérjiik, hogy utcai cipdben a sziilok csak a csoportszoba
ajtajaig kisérjék gyermekiiket!

Az 6voda konyhdjaba csak 6vodai dolgozo l1éphet be, sziilok szamara a belépés Tilos!

Az intézménybe gyermekiikért megérkez6 sziilok az iivegajton kivill varakoznak, amig az
6vodapedagdgus a csoport képének kiforditasaval nem jelzi, hogy a csoport elkésziilt.

A gyermekek az 6vodai jatékokat, eszkdzoket nem vihetik haza. Amennyiben mégis igy
torténne, kérjiik a sziiléket, hogy sziveskedjenek azt mieldbb visszajuttatni az intézménybe!
Az 6voda mellékhelyiségeit csak az 6voda dolgozoi hasznalhatjak.

Az 6voda épiiletében vald tartdzkodas szabdlyait, amely vonatkozik mindenkire, aki az
ovodaban tartézkodik (gyermek, sziil6, idegen ¢€s Ovodai alkalmazott), az SZMSZ
tartalmazza.

Megbotrankoztaté viselkedés (pl.: alkoholos allapot, indulatos beszédstilus/hangerd stb.)
esetén az Ovoda dolgozdi felszolithatjak a helyteleniil viselkedé személyt az o6voda
elhagyasara. Ennek megtagadasa esetén rendéri segitséget kér az intézmény.

Az dvodaban tilos a reklam tevékenység. Kivéve, ha a reklam célja a gyermekek értelmi, testi,
érzelmi, lelki és erkdlesi fejlédésének szolgalata és az Ovoda szellemiségével
Osszeegyeztethetd. Emellett, ha a sziilok szdmara segitd informaciét hordoz a
gyermekneveléssel kapcsolatban és/vagy az egészséges életmdddal, a kérnyezetvédelemmel,
a tarsadalmi kozéleti -, illetve kulturélis tevékenységgel fligg 6ssze. Az intézmény nem hirdet,
tovabbit olyan reklamanyagot, ami sszegszert koltségtéritést tartalmaz.

Az 6vodéban nyitvatartasi id6 utan — az intézményvezetdvel vald egyeztetést kovetden,
beleegyezésével — dvodai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. A rendezvény,
program lebonyolitaséért, az 6voda rendjéért minden esetben az a személy felelds, aki az
6vodavezet6tdl kérelmezi az érintett programot, rendezvényt. Ovodai szintii rendezvény
esetén felelds személy az dvodavezetd-helyettes, vagy tavollétében az SZMSZ-ben foglalt
helyettesitési rend éaltal meghatarozott pedagdgus. Csoport szintii rendezvény, program esetén
a csoport 6vodapedagogusai a feleldsek.

8. AZ OVODA ES A SZULOK KAPCSOLATA

Hogy a gyermek hatékony nevelése, fejlesztése megvaldsulhasson, sziikség van igazi
egylittmikodésre, nyitottsagra €s Oszinteségre. Az évodankba jard gyerekeket arra neveljiik,
hogy tanuljak meg tisztelni a masik embert, szeressék €s fogadjak el tarsaik egyéniségét, ki
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tudjak fejezni sajat igényeiket, és legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges
konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakkal oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

Intézményilinkben nem megengedhet6 az 6nbiraskodas sem gyermek, sem sziild részérdl. A
sziilok barmilyen jellegli probléma, konfliktus, ellentét vagy félreértés esetén bizalommal
forduljanak az o6vodapedagdgusokhoz, és veliik kozosen probaljadk megoldani a konkrét
helyzeteket. Amennyiben ez nem vezet eredményre, keressék fel az dvodavezetot.

Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koéveti €s legalabb fél évenként
irasban rogziti. A gyermek fejlodésérdl a sziilét az 6vodapedagdgusok téjékoztatjak.

A sziil6 (torvényes képviseld) kotelessége, hogy:

e gondoskodjon a gyermeke értelmi, testi, €rzelmi és erkolcesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol,

e Dbiztositsa gyermeke oOvodai nevelésben vald  részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését,

e a nemzeti koznevelési torvény elbirasai alapjan gyermekének kozosségbe vald
beilleszkedése érdekében a gyermek teljesitse kotelességeit, tiszteletben tartsa
tarsai és az 6voda alkalmazottainak jogait,

o gyermekét jogkOvetd magatartdsra nevelje, kiilondsen arra, hogy a gyermek
magatartasaval nem sértheti masok (tarsai, az 6voda alkalmazottai, a t&bbi
gyermek sziilei, hozzatartozdi) jogainak érvényesiilését. Mintat kell, hogy adjon
tovabba a gyermekeknek, a kulturdlt magatartasaval, a kozosségi érintkezés
szabalyainak betartasaval,

e gyermekét az 6t koriilvevd természeti és targyi értékek megfelelé hasznélatara,
védelmére nevelje. A gyermek szandékos rongalasa esetén a sziil6t kartéritési
felelosség terheli. A sziikségessé valt helyredllitds, javitas, vagy ha mindez nem
lehetséges, akkor a pétlés a sziild feladata, kotelessége,

o figyelemmel kisérje gyermeke fejlddését, és a téle elvarhaté modon segitse a
fejlédés folyamatat, valamint a gyermek kozosségbe valo beilleszkedését, a
kozosségi €let szabalyainak elsajatitasat,

e rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozéd pedagdgusokkal, és
résziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg,

e tartsa tiszteletben a keresztény értékrendet,

e tartsa tiszteletben az 6voda vezet6i, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat
és jogait, tiszteletet tanusitson irantuk. A pedagdgus, valamint az & munkajat
segité alkalmazottak a nevelGi-oktatdi munka, illetve a gyermekekkel Osszefliggd
tevékenysége soran biintet6jogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatd
személyeknek szamitanak.
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Tapolca

A sziiloi kotelesség teljesitésének eljarasrendje gyermeke jogainak érvényre
juttatasanak elésegitésére

o VéIt vagy valos jogsérelem esetén koteles az esetet az illetékes dvodapedagdgussal
megbeszélni, €s megfeleld intézkedést kérni,

e ha az 6vodapedagdgussal folytatott beszélgetés nem vezetett eredményre, vagy ha
ugy itéli meg, hogy a gyermek jogainak érvényesiilése szempontjabol a hozott
intézkedés, nem vezetett eredményre az intézményvezethdz fordul irdsban, aki az
tigyet kivizsgalja, hatarozatot hoz, és megfelel6 intézkedést tesz,

e az intézményvezetd dontése ellen a fenntartohoz fellebbezhet, torvényességi
kérelmet nydjthat be a hatarozatban megjel6lt jogorvoslati lehetdségnek
megfeleléen. Egyéni érdeksérelemre vald hivatkozassal is jogorvoslatért fordulhat,
ez esetben kérelmét az intézményvezetohdz nyujtsa be, mert 6vodaszék hianyaban
a feliil biralati kérelmeket a teljes neveldtestiiletb6l megbizott haromtagu bizottsag
biralja el.

e Jogsérelem esetén az oktatasi jogok biztosdhoz fordulhat a sziil6.

A sziiloknek lehet6ségiik van az 6vodaban folyé munkarél, az 6voda Pedagdgiai Programjéardl
tdjékozodni. Ennek forumai a sziil6i értekezletek, fogadoorak, nyilt napok és a kozos
rendezvények. A Pedagogiai Program és az SZMSZ megtaldlhaté az 6voda honlapjan
(www.szenterzsebetovoda-tapolca.hu), papir alapi megtekintésére a titkdrsagon van
lehetoség. Az erre valé igényt az 6vodavezetd-helyettes felé fejezhetik ki, aki rendelkezésre
bocsatja azt, és sziikség esetén magyarazattal szolgal.

Sziikséges, hogy a sziil6k rendszeresen kisérjék figyelemmel a kiilsé és belsd eldtérben
kifliggesztett altalanos informaciokat tartalmazé faliijsdgokat, valamint gyermekiik
csoportjanak falitijsagjat.

Az 6voda irasbeli nyilatkozatot kér a sziiloktdl a kovetkezd esetekben:

e A Hazirend rendelkezésre bocséjtasa

e Sziil6i érdekképviselet utjan a véleményezési jog gyakorlasa az alapdokumentumok
(PP, SZMSZ, Hazirend) mddositasakor

e asziildi feliigyeleti jog gyakorlasa

e orvosi vizsgalat engedélyezése

e gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevétele

e agyermek els6/nem elsé izben veszi igénybe az 6vodai nevelést

e hozzajarulas logopédusi, pedagdgiai sziirévizsgélathoz és fejlesztéshez

e felmérésben, kutatasban valo részvétel

e a gyermek elvitelére jogosult személyek meghatalmazasa

e jarvanyligyi érintettség

e hozzajarulas fénykép vagy video felvétel készitésé¢hez a gyermekekrdl és ezek
meghatarozott helyen torténd kozzétételérol
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e hozzajarulas az dvoda altal szervezett 6vodan kiviili tevékenységeken vald
részvételhez (séta, kirandulas)

e alegsziikségesebb személyes adatok tovabbitasa a gyermekeket érintd versenyek,
rendezvények szervezdihez

e anapi 8 drat elérd vagy azt meghaladd dvodai ellatas igénylése

e aszill6t, gyermeke 6vodai tartdézkodasanak idején - elérhetdségét tekintve -
helyettesit6 feln6tt meghatalmazasa

e az dvodai szocialis segit6 szakember neveld munkaban, ill. programok szervezésében
vald részvétele

e ingyenes étkezésre jogosultsag

9. AZ OVODAI ELETHEZ NEM SZUKSEGES TARGYAK BEHOZATALANAK
RENDJE

E fejezetet a hazirend 4.2. fejezetének d) pontjdban foglalt eldirasokkal 6sszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.

Az 6vodanak a Nemzeti kdznevelési térvény 25. § (3) bekezdése szerint lehetdsége van az
ovodai élet gyakorlasahoz nem sziikséges eszkozok, targyak bevitelét megtiltani, korlatozni
vagy feltételekhez kotni. Ha az eldirt szabéalyokat megszegik, a bekovetkezett kéarért az
intézmény nem felel.

A gyermekek 6vodai életéhez nem sziikséges tirgyak behozatala tilos!

e Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy gyermekeikkel ne engedjenek mobiltelefont, pénzt,
¢kszert (gylrd, nyaklanc, karkotd) behozni. Az ékszerek konnyen beakadhatnak
valamibe jaték kozben és ez balesetveszélyes. Az 6voda semmilyen ékszerért nem
véallal  felelosséget (a  flilbevalo elvesztése esetén sem!). Hasonléan
balesetveszélyességiik miatt gyogyszer, €les, szurd-vago eszkoz behozatala tilos!

e A gyermekek behozhatjak tarsaiknak megmutatni kedvenc jatékukat, de azt a szilo
varja meg €s az 6vodabol vald tavozasakor vigye magaval. Kivételt ez aldl (pl. koran
jon a gyermek és tarsai még nem tartézkodnak az o&vodédban) a csoportos
6vodapedagogus engedélyezhet alkalomszeriien, de nem rendszeresen. Ebben az
esetben a behozott jatékot 6 bemutatds utdn elzarja, és kollégdja délutan adja 4t a
sziilének. Jatékot a gyermek zsebében, vagy az 6ltozészekrényében hagyni nem
szabad! Agressziv jatékra 0sztonzo jatékok behozatala (pl. pisztoly stb.) tilos!

e Az alvashoz a kis- és k6zéps6 csoportosok hozhatnak be olyan targyat, amely a
gyermek elalvasat és az otthontol valo elszakadast segiti, megkonnyiti (pl: kisméretii
pliiss allat, takaro, parna, kendo stb), a nagycsoportosok azonban nem!

e Testékszer, testmatrica, hajfestés, tetovalas, koromlakk hasznalata a gyermekek
szamara nem megengedett.
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Az 6vodaban hagyott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelosséget nem véllalunk.

Az értékek védelmére sziilo, alkalmazott egyarant koteles.
A gyermekek k6zott, az dvoda egész teriiletén (6lt6zében, udvaron is!) a mobiltelefon
hasznalata mindenki szdmara tilos!

Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a fenti el6irdsok figyelmen kiviil hagyasa esetén:
-az intézmény a bekovetkezett karokért nem vallal felelésséget,
-az intézmény dolgozdja felszolithatja az érintett személyt a szabaly betartasara.

10. FIZETESI KOTELEZETTSEGGEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

10.1. A téritési dij fizetésére és visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

A sziil a gyermeke étkezéséért téritési dijat fizet. A havi téritési dij Osszege a tényleges
megrendelés/fogyasztds alapjan kerlil megéllapitdsra. A téritési dijrol az igénybevétel
honapjat kévetd honap 5-8. napja kozott kapjak kézhez a sziilok a szamlat, melyet atutaldssal
egyenlithetnek ki a szamlan feltlintetett hatariddig.

Bankszamla szamunk: 11748052-20015233 (OTP Bank Tapolca)

Ebédlemondast naponta 9.00 6raig lehet bejelenteni telefonon (+36 30 174 3373), vagy
személyesen.

A gyermek étkezés megrendelése érdekében a hianyzast kdvetd elso étkezést be kell jelenteni
24 oraval eloébb. A bejelentés elmulasztdsa esetén nincs mdd a visszatéritésre, illetve az
étkeztetésre. Az étkezési téritési dij megallapitdsa a mindenkori, érvényben 1év6 jogszabaly
alapjan torténik, a téritési dij mértékét a fenntart6 hatarozza meg.

A kedvezményes/ingyenes téritési dijak az ,,/997.évi XXXI. tv. A gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol”, valamint a ,,2015. évi LXIIL torvény a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsédei és ovodai
gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében torténé modositdasarol” eloirasai alapjan keriilnek
meghatarozasra, érvényesitésre. Ingyenes étkezés a megfeleld nyomtatvanyok kitoltése és
leadasa utan, a jogosultsag teljes korli igazolasaval érvényesithetd.

10.2. A gyermek dltal elallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas

A gyermek altal eldallitott termék, dolog, alkotds térités nélkiil keriil az intézmény
tulajdonéba.
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11. A SZOCIALIS TAMOGATAS MEGALLAPITASANAK ES FELOSZTASANAK
ELVEI

rrrrrr

feladatokkal megbizott pedagdgus és gyermek oOvodapedagdgusai véleményének Kikérése
utan a nevelétestiilet dont.

12. OVODAI FELVETEL, ATVETEL SZABALYAI

A nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 45.§ (1) bekezdése szerint:
., Magyarorszdgon — az e torvényben meghatdrozottak szerint — minden gyermek koteles az
intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettséget teljesiteni.”

Az 6voda 3 éves kortdl a tankdtelezettség teljesitésének megkezdéséig neveld intézmény.
(Nkt. 8. §)

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. évét betolti a nevelési év
kezdd napjatdl koteles 6vodaba jarni, legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason részt
venni.

A koznevelési torvény ez iranyu szabalyainak alkalmazasaval a gyermek az 6t6dik életévének
betoltés€ig mentesithetd a kotelezé dvodéaba jaras aldl.

Az 6vodaba a gyermekek felvétele, atvétele jelentkezés alapjan torténik. A koznevelési
torvény alapjan a sziild gyermeke ovodai felvételét a nevelési év folyaman barmikor kérheti, a
gyermekek felvétele folyamatos az adott nevelési évben. A beiratkozas a gyermek €és sziilei
személyes megjelenésével torténik. Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek
nevére kiallitott sziiletési anyakonyvi kivonatot, lakcimkartyat, TAJ kartyat, keresztlevelet,
tovabba a sziild személyi azonositd €s lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat, elvalt, ill.
¢lettarsi kapcsolatban €16 sziilok esetén a szil6i feliigyelet jogat igazold hivatalos
dokumentumot, nem magyar allampolgar esetén, az orszag teriiletén valo tartdzkodas
jogcimét igazold okiratot.

A gyermek é&s sziilei szdmdra nyilt napokon lehetéséget biztositunk arra, hogy
megismerkedhessenek dvodank életével. Az ovodai beiratasok idejét és modjat a fenntarto
hatdrozza meg az érvényes jogszabélyok értelmében, az adott év aprilis 20-a és majus 20-a
kozotti idoszakban. Az 6voda a hatarid6 eldtt legalabb harmince nappal kételes a beiratkozas
idopontjat nyilvanossdgra hozni. Amennyiben mod van ra, a beiratasi id6 kijelolése
tekintetében, az 6voda alkalmazkodik az 6nkormanyzati intézmények beiratasi idépontjahoz.
Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat?

e A gyermek harom éves koratol a tankotelezettség kezdetéig. Az 6voda felveheti azt a
gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol szamitott fél éven beliil betolti,
feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel
rendelkez6 haroméves és anndl idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.
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¢ Amennyiben a gyermek megbizhatéan szoba-, és agytiszta.

e Amikor a gyermek egészséges, €s errdl orvosi igazolast tud a sziilé bemutatni.

e Akkor, ha a sziil6 elfogadja a Katolikus Egyhéz tanitasat, értékrendjét, elfogadja, hogy
gyermekét eszerint neveljiik és ezzel ellentétes nézeteket nem tanit gyermekének.

Mivel a sziild gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, az Gjonnan jelentkez6
gyermekek fogaddsa az oOvodai nevelési évben folyamatosan torténik (amennyiben van
férohely). A felvételrdl és az atvételrdl az dvodavezetd dont. Egyhazi intézményrdl 1évén szo,
a felvétel elsdsorban a sziilok életmodjan, vallasgyakorldsan és ez irdnyu szandékan mulik.
Ha az 6vodéba jelentkezOk szdma meghaladja a felveheté gyermekek szamat, a felvétel
elbiralasakor elényben részesitjiik a testvér gyermekeket.

Az dvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol az 6vodavezetd dont.

Az dvodai jogviszony a beiratas napjan jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld
jogait ettdl a naptdl gyakorolhatja, azonban az intézményes nevelés (Ovodalatogatés)
tényleges megkezdése, valamint az ezzel jard jogok gyakorldsa, az elsd nevelési év
kezdonapjatol lehetséges. (Nkt. 49.§. (3a))

13. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELEST SZOLGALO INTEZMENYI
SZABALYOK

E fejezetet a hazirend 4. fejezetében foglalt védo, évo eldirasokkal Gsszhangban kell
értelmezni €s alkalmazni.

Az 6voda mindennapos miik6désében kiemelt figyelmet kell forditanunk a gyermek
egészséghez, biztonsaghoz vald jogai alapjan a teljes korli egészségfejlesztéssel Gsszefiiggd
feladatokra, amelyek kiilondsen

e az egészséges taplalkozas,
e amindennapos testnevelés, testmozgas,
o atesti és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megeldzése,
e a bantalmazés és az 6vodai erdszak megeldzése,
e a baleset-megel6zés és elsdsegélynyjtas,
e aszemélyi higiéné
tertiletére terjednek ki.

Az 6vodai életet, az egyes tevékenységeket 6vodanknak oly mdédon kell megszerveznie, hogy
a sziilok és a fenntarté igényeinek megfeleljen, és a szakmai kovetelményekben
megfogalmazott szinvonalon eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével és ellataséval,
gondozasaval osszefliggd feladatainak.
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Ovodéank kiemelt feladata az iskolét megeldzd kisgyermekkori fejlesztés, a beilleszkedési,
tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermekek specilis igényeinek figyelembevétele,
egyéni képességeikhez igazodd, legeredményesebb fejlodésiik eldsegitése, a minél teljesebb
tarsadalmi beilleszkedés lehetdségeinek megteremtése.

Nevelési alapelveink szerint toreksziink arra, hogy az altalunk nevelt gyermekek sokoldaluan,
harmonikusan fejlédjenek. Személyiségiik kibontakoztatasakor figyelembe vessziik életkori
sajatossagaikat és egyéni képességeiket. Utdbbiakat a tehetséggondozas és a felzarkoztatas
eszkozeivel gazdagitva valositjuk meg. Nevel6 munkank sordn a gyermek mindenek felett
allo érdekeit tartjuk szem el6tt.

14. AZ ADATKEZELESRE, ADATVEDELEMRE VONATKOZO SZABALYOK

Az 6voda szamara fontos a személyes adatok védelme, ezért partnerei, jelen esetben a sziil6k
¢s a gyermekek, valamint tigyfelei személyes adatait kiilon intézményi szabalyzatba foglaltak
alapjan (Adatvédelmi Szabalyzat) nagy koriiltekintéssel és bizalmasan kezeli. Elkotelezett az
altala gy(jtott informdcié biztonsdga, elérhetdsége, titkossdga és az adatfeldolgozas
atlathatdsaga irant.

15. AZ OVODAI HAZIREND MEGSERTESENEK FORMAI

Ha a sziild nem tartja be az o6vodai hézirendben meghatarozott szabalyokat, akkor
magatartasaval akadalyozza az intézmény szabalyos miikodését. Kiemelten vonatkozik ez a
kovetkezo esetekre:

e ha a szil6 a napirend be nem tartdsaval akadilyozza a kotelezd és kotetlen
foglalkozasok vezetését,

e ha a sziil6 reggelente rendszeresen késve érkezik gyermekével vagy délutian késve
érkezik gyermekéért

e ha sziilé az 6vodapedagdgusok segité szandéku tanacsait figyelmen kiviil hagyja

e gyermeke nevelésénél és ezért magara és tarsaira is veszélyes a gyermek magatartisa,

e ha a sziil6 kulturalatlan viselkedéssel zavart kelt az 6voda életében,

e ha a sziil6 tiszteletleniil beszél az 6voda dolgozdjaval,

e harendszeresen elmulasztja az étkezési dij befizetését,

e ha nemtetszését gy nyilvénitja ki, hogy a sziil6tarsai kozott vélt vagy valds
sérelmeinek hangoztatasaval zavart kelt és ezzel az 6voda hitelét rontja,

e ha betegen, vagy félig gyogyult allapotban hozza be gyermekét az dvodaba

A héazirend el6irdsainak megsértése esetén lehetdség szerint elészor a csoport
6vodapedagdgusai kezdeményeznek beszélgetést az érintett sziildvel, sziilokkel. Amennyiben
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ez nem vezet eredményre, vagy a figyelmen kiviil hagyott szabalyozas jellege ugy kivanja
meg, akkor az dvodavezetd kezdeményez személyes beszélgetést az érintettekkel. Ha ez sem
hoz eredményt, akkor a vezeté tajékoztatja errdl a Fenntartot. Ha a Fenntart6 ugy itéli meg, és
az eset sulya vagy gyakorisdga azt indokolja, akkor a vezetd javasolhatja a sziilének a
gyermek masik dvodéaba t6rténd beiratasat.

16. ERVENYESSEGI RENDELKEZES

A héazirend nyilvanossagra hozataldnak formadja:

e Minden sziil6 megkapja a gyermek beiratasakor. A sziilok a hazirend ismeretét
alairasukkal igazoljak.
e Megtalalhato:
o az intézmény honlapjan
o papir alapt példany a titkarsagon
o az intézményi hirdetétablan egy példany kifiiggesztve

A hézirend feliilvizsgélata: évente egyszer, a nyari honapok folyaméan

A hézirend mddositésa:

e Modositas: torvényi, jogszabalyi valtozas esetén

e Moddositasra javaslatot tehet: pedagogus, képvisel6ik utjan a sziilok

e A mobdositast kezdeményezheti: Ovodavezetd, nevelotestiilet, Sziiléi Tanacs
képviseldje
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17. LEGITIMACIOS ZARADEK

Az ovoda neveldtestiilete az intézmény hazirendjét 2023, 08. 31. napjan tartott hatarozatképes
tiléseén 100 %g-0s igen szavazattal elfogadta. Az elfogadas tény ét a nevelotestiilet képviseldi az
alabbiakban hitelesité alairasukkal tanuasitjak.

Jegvzokonyv a 135/2023. szamon

Kelt: Tapolca. 2023. 08.31.

(t .v..k.“.(& Q\\\w .................. el %\ @}lc &@H ....................

elotestiilet részeérol

Az Ovoda sziiléi szervezete (Szilél Tandces) az Ovoda hazirendjének elfogadasahoz a
velemenvezést jogat  korlatozas nelkill  gvakorolta. A dokumentummal  kapcsolatban
cllenvetést nem fogalmazott meg.

Jegyvzokonyvy a 1342025, szamon

Kelt: Tapolea. 2023, 08. 51.

7iil6é1 Tanacs efnoke

A Szent Lrzsébet Ovoda hi izirendjét a fenntarto jovahagyta.

-

A
/e N
Fenntartoi hatarozat a 7 Y] 2023 szamon

Kelt: Budapest. 2023, 08. 31.
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FUGGELEK

Jogszabalyi hattér

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrél

229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatsi intézmények miikodésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

2011. évi CXII. térvény az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacio
szabadsagrol

1997.évi XXXI. tv. A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

2021. évi LXXIX. térvény a pedofil biinelkdvetdkkel szembeni szigoribb fellépésrél,
valamint a gyermekek védelme érdekében egyes torvények modositasarsl *

2015. évi LXIII. torvény a gyermekek védelmérol és a gydmiigyi igazgatasrol szol6
1997. évi XXXI. torvénynek az ingyenes bdlcs6dei és 6vodai gyermekétkeztetés
kiterjesztése érdekében torténd modositasardl
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Ikt. szam: 135/2023.
Jegyz6konyv

Késziilt: A Szent Erzsébet Ovoda nevelétestiileti értekezletén
Helye: 8300 Tapolca, Templomdomb 2.
Ideje: 2023. augusztus 31. 10*°
Jelen vannak: Varadi Anita 6vodavezetd

A Szent Erzsébet Ovoda 6vodapedagogusai

/ a mellékelt jelenléti iv alapjan 6 {6/
Jegyzokonyvvezeto: Csaba M. Gyongyi

Varadi Anita 6vodavezetd kdszonti a jelenlévoket és ismerteti az értekezlet témajat.

A Szent Erzsébet Ovoda életében jelents valtozast eredményezett Zoldy Andrasné
nyugdijba vonulasa. Az intézmény vezetését 2023. augusztus 1-jétdl vettem 4at.”

A gyermekvédelmi feladatokat ellaté oOvodapedagdgus tavozasat kdvetden a feladatot
2023/2024 évben Sziics Livia ovodapedagogus latja el. A Hézirend aktualizalasa az
intézményvezet6, valamint a gyermekvédelmi feladatokat ellaté dvodapedagogus
személyében bekovetkezett valtozas miatt sziikséges.

Varadi Anita feltette a kérdést a megjelenteknek, milyen informaciéra van még sziikségik a
modositassal kapcsolatban.

Véaradi Anita: A hézirendet elézoleg tanulmanyozasra megkaptak az 6vodapedagdgusok.
Kérem, hogy mondjatok el véleményeteket!

Az 6vondk egyetértenek a hazirend modositasra kertilt tartalmaval.

Varadi Anita: ,Megkérem a jelenlevoket, hogy kézfeltartdssal szavazzanak a Hazirend
elfogadasarol!”
Nyilt szavazds: Neveldtestiilet — 6 f6

igen: 6f6 nem:0f6 tartézkodott: 0 {6

A nevelGtestiilet a Hazirendet egyhangulag elfogadta.

HATAROZAT
A Szent Erzsébet Ovoda nevelétestiilete a Hazirendet elfogadta.

Varadi Anita 6vodavezeté megk6szoni a részvételt és bezarja az értekezletet.

[N E .

Jegyzokonyvvezetd‘

Tapolca, 2023. augusztus 31.

ovodavezetd hitelesitod
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Késziilt: A Szent Erzsébet Ovoda Sziil6i Tandcsanak értekezletén
Helye: 8300 Tapolca, Templomdomb 2.

Ideje: 2023. augusztus 31. 14%

Jelen vannak: Varadi Anita 6vodavezetd

Csaba Magdolna Gyongyi 6vodavezet6-helyettes

A Szent Erzsébet Ovoda Sziili Tanacsanak tagjai

/ a mellékelt jelenléti iv alapjan 5 f6/

Jegyzokonyvvezeto: Csaba Magdolna Gyongyi

Varadi Anita 6vodavezetd koszonti a jelenléviket és ismerteti az értekezlet témajat.

A Szent Erzsébet Ovoda uj Hazirendjének ismertetése, megvitatisa

A Szent Erzsébet Ovoda életében jelentés valtozast eredményezett az Ovodavezetd
személyében bekovetkezett valtozas. Zoldy Andrasné dvodavezetd jogviszonya 2023.
augusztus 31-én nyugdijba vonuldsa okdn megsziinik. Az intézmény vezetését 2023.
augusztus 1-jétdl vettem at.”

A gyermekvédelmi feladatokat 2023/2024 nevelési évben Sziics Livia 6vodapedagogus latja
el. A Hazirend aktualizdlasa az intézményvezet6, valamint a gyermekvédelmi feladatokat
ellaté 6vodapedagogus személyében bekovetkezett valtozas miatt sziikséges.

Varadi Anita feltette a kérdést a megjelenteknek, milyen informaciora van még sziikségiik a
mddositdssal kapcsolatban. Kérdés nem meriilt fel, a tagok elmondtidk véleményiiket,
ellenvetést nem fogalmaztak meg.

Viradi Anita: ,Megkérem a jelenlevoket, hogy kézfeltartassal nyilvanitsak ki egyetértésiiket
arrdl, hogy véleményezési jogukat korlatozas nélkiil gyakorolhattak!”

Nyilt szavazds: Sziil6i Tanacs — 5 6

igen:5f6 nem: 0 f6 tartézkodott: 0 f6
A Sziil6i Tanacs 100%-ban kinyilvanitotta egyetértését Varadi Anita 6vodavezetd altal
készitett Hazirend elfogadasardl.

HATAROZAT

A Szent Erzsébet Ovoda Sziiléi Tanacsa az 6voda Hazirendjének elfogadasahoz a
véleményezési jogot korldtozds nélkiil gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban
ellenvetést nem fogalmazott meg.

Véradi Anita 6vodavezetd megkdszoni a részvételt és bezarja az értekezletet.

jegyzokonyvvezetd
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